Додаток 1 до оголошення про відкритий тендер
на закупівлю послуг з логістичного та організаційного забезпечення тренінгів у межах проєкту «ЯКІСНИЙ РУХ»

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЩО ПОДАЮТЬСЯ УЧАСНИКОМ

Для участі у тендері учасник подає в електронному вигляді (скановані копії, формат PDF) повний пакет документів, зазначений у цій таблиці. Пропозиція, подана без будь-якого з документів, позначених як «обов’язковий», відхиляється без розгляду по суті.

	№
	Документ
	Статус
	Примітка

	1
	[bookmark: _GoBack]Супровідний лист до тендерної пропозиції у довільній формі, з переліком доданих документів.
	Обов’язковий
	На бланку компанії, з підписом уповноваженої особи

	2
	Копії реєстраційних документів компанії: виписка/витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, ФОП та громадських формувань (не старше 30 днів); статут (для юридичних осіб)
	Обов’язковий
	

	3
	Копія документа, що підтверджує повноваження підписанта тендерної пропозиції та майбутнього договору (наказ про призначення керівника або довіреність)
	Обов’язковий
	

	4
	Довідка або копія документів, що підтверджують наявність КВЕД, релевантних предмету закупівлі (організація конгресів і торговельних виставок, діяльність туристичних агентств, надання інших допоміжних комерційних послуг тощо)
	Обов’язковий
	

	5
	Портфоліо або довідка про виконання аналогічних договорів за формою згідно з додатком 5, з підтвердними документами (копії договорів, акти, листи-відгуки) — щонайменше 2 договори за останні 2 роки
	Обов’язковий
	Додаток 5

	6
	Лист-відгук або інше документальне підтвердження досвіду співпраці з міжнародною донорською організацією
	Бажаний (враховується при оцінці)
	Впливає на кількість балів за критерієм «Досвід та кваліфікація»

	7
	Інформація про команду координаторів для адміністрування заходів на місцях (ПІБ, ролі, регіони покриття, короткий досвід)
	Обов’язковий
	

	8
	Детальна цінова пропозиція за формою згідно з додатком 3, із розбивкою вартості товарів/послуг третіх сторін і вартості власне послуг Виконавця (у % від суми)
	Обов’язковий
	Додаток 3

	9
	Довідка про відсутність підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі, за формою згідно з додатком 6
	Обов’язковий
	Додаток 6

	10
	Копія довідки про банківські реквізити учасника (для розрахунків за договором)
	Обов’язковий
	

	11
	Підписаний проєкт договору (додаток 7) або лист про безумовну згоду з його умовами
	Обов’язковий
	Додаток 7

	12
	Копія свідоцтва платника податків / витяг з реєстру платників єдиного податку (за наявності спрощеної системи оподаткування)
	Обов’язковий
	

	13
	Інші документи, що підтверджують кваліфікацію учасника (сертифікати, ліцензії, нагороди тощо)
	Необов’язковий
	На розсуд учасника



Загальні вимоги до оформлення документів
усі документи подаються українською мовою; документи іноземною мовою супроводжуються перекладом;
копії документів засвідчуються підписом уповноваженої особи учасника та відбитком печатки (за наявності);
усі файли іменуються з чітким зазначенням номера документа згідно з цим переліком (наприклад, «08_Цінова_пропозиція.pdf»);
повний пакет документів надсилається одним архівом на електронну адресу, зазначену в оголошенні, до кінцевого строку подання пропозицій.
