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1. Короткий опис проєкту.

Послуги аудиту/перевірки витрат є складовою частиною проєкту створення та інституціоналізації Місцевого партнерства зайнятості (МПЗ) в Миколаївській області для відновлення та розвитку ринку праці шляхом підтримки малого та середнього бізнесу, сприяння працевлаштуванню вразливих категорій населення, подолання дефіциту кваліфікованих кадрів, модернізації професійної освіти та забезпечення стійкого соціально-економічного розвитку регіону. Проєкт реалізується за підтримки Міжнародної організації праці (МОП) та фінансування уряду Данії.
Проходження аудиту проєкту є ініціативою організації, з огляду на важливість забезпечення повної прозорості роботи, належного управління ресурсами та підзвітності перед партнерами, донорами й цільовими групами. Проведення незалежної перевірки покликане додатково підтвердити, що всі фінансові операції та витрати здійснювалися коректно, обґрунтовано та відповідно до вимог проєкту і застосовних регуляторних норм.
Метою закупівлі є залучення незалежної зовнішньої аудиторської компанії для проведення перевірки витрат / аудиту наприкінці реалізації проєкту з метою підтвердження фінансової прозорості, достовірності фінансових операцій, відповідності витрат умовам проєкту та вимогам донора, а також дотримання застосовних процедур, правил і регуляторних вимог.
Аудит/Expenditure verification проводиться в межах Activity 4.4.5. Conducting a project Audit / Expenditure verification to ensure compliance with financial regulations and donor requirements.

2. Обсяг робіт.
Надавач послуг має виконати комплекс робіт з незалежної перевірки витрат/аудиту, що включає:
· ознайомлення з проєктною документацією, бюджетом, донорськими вимогами та застосовними правилами фінансового менеджменту;
· планування перевірки (узгодження переліку документів, графіку, підходу до вибірки, формату звітності);
· проведення перевірки первинних документів, бухгалтерських записів, банківських операцій, договорів, закупівельних процедур, кадрових нарахувань та інших витрат, заявлених до відшкодування/покриття проєктом;
· оцінку відповідності витрат:
· затвердженому бюджету та його змінам;
· умовам договорів/угод;
· правилам і процедурам донора;
· перевірку наявності, повноти та коректності підтвердних документів;
· перевірку коректності класифікації витрат, арифметичної точності, відповідності періоду, обґрунтованості та допустимості витрат;
· підготовку та подання аудиторського звіту/звітів у погодженому форматі;
· презентацію висновків замовнику (за потреби) та надання роз’яснень;
· врахування коментарів замовника щодо фактологічних уточнень (без втручання у незалежність висновків аудитора).

3. Деталізація завдань.
Від постачальника очікується:  
3.1. Підготовчий етап (планування)
· проведення установчої зустрічі із відповідальними особами замовника;
· запит та отримання необхідного переліку документів (checklist);
· узгодження підходу до перевірки, включаючи метод вибірки, період охоплення, формат надання документів (скани/оригінали/доступ до облікової системи);
· підготовка плану робіт і календарного графіку виконання.
3.2. Проведення перевірки витрат / аудиторських процедур
Перевірка має охоплювати, щонайменше:
· відповідність витрат умовам проєкту та донорським вимогам (eligible/ineligible costs);
· наявність підтвердних документів (договори, рахунки, акти/накладні, платіжні документи, банківські виписки тощо);
· правильність процедур закупівель (наявність конкуренції/обґрунтування вибору постачальника, відповідність внутрішнім процедурам та вимогам донора, наявність договорів і актів);
· коректність віднесення витрат до статей бюджету та періоду;
· відповідність обмінних курсів/перерахунків;
· логічні та арифметичні перевірки.
3.3. Звітність та результати
Надавач послуг готує та передає замовнику звіт про expenditure verification / аудиторський звіт із висновками щодо:
· достовірності фінансової інформації та витрат;
· відповідності витрат бюджету та правилам/умовам донора;
· виявлених невідповідностей/ризиків (із деталізацією);
· рекомендацій щодо усунення недоліків та покращення контролів.
· проведення фінальної зустрічі/презентації результатів для замовника.
Формат надання: PDF (підписаний/завірений), а також редагований формат (Word/Excel).
Мова звіту: українська та англійська. 
3.4. Терміни виконання
· Аудит/перевірка витрат проводиться на завершальному етапі реалізації проєкту.
· Конкретні дати старту/завершення та дедлайн звіту узгоджуються після підписання договору (орієнтовно: виконання протягом 15 робочих днів після отримання повного пакету документів).
4. Вимоги до досвіду роботи.

Потенційний надавач послуг має мати не менше трьох років досвіду у наданні аналогічних послуг.
Підтвердженням досвіду вважається: 

· портфоліо/переліку релевантних виконаних робіт за останні 3 роки (із зазначенням замовника, року, типу перевірки);
· копій/витягів договорів або рекомендаційних листів (за можливості);
· реєстраційних документів компанії та документів, що підтверджують право на провадження аудиторської діяльності (відповідно до законодавства України).
