	ЗАПИТ ПРО НАДАННЯ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ (ЗЦП)
	REQUEST FOR QUOTATIONS (RFQ)

	Номер та дата  ЗЦП: 
	ЗЦП ReHAB4U_2026_promoting_Veteran_Career_Platform _Lot2
	RFQ number and date: 
	RFQ-ReHAB4U_2026_promoting_Veteran_Career_Platform _Lot 2

	Предмет закупівлі:
	[bookmark: _Hlk188467873]Послуги креативної (PR) агенції для розробки комплексної комунікаційної стратегії для платформи «Кар’єра ветерана» на 2026–2028 роки (Додаток 1; Lot 2)
	Object of the procurement:
	Services of a creative (PR) agency for
developing a comprehensive 2026–2028 communications strategy for the “Career of a Veteran” platform (Annex 1; Lot 2)

	Замовник:
	Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні
	Customer:
	[bookmark: _Hlk148999207]Momentum Wheels for Humanity in Ukraine

	Для:
	Rehab4U (Реабілітація в Україні)
	For:
	Rehab4U (Rehabilitations for Ukraine Activity)

	Кінцевий термін 
відповідей на запитання:
	до 18:00 (за Київським часом) 13.03.2026р.
	Deadline for questions:
	03.13.2026, till 6 p.m. (Kyiv time)

	Кінцевий термін подання: пропозицій:
	до 18:00 (за Київським часом) 18 березня 2026 року

	Deadline for offer submission:
	March 18, 2026, till 18:00 (Kyiv time)


	[bookmark: _Hlk183596714]E-mail для подання пропозицій:
	procurementsrehab4U@momentum4humanity.org
	E-mail for offer submission:
	procurementsrehab4U@momentum4humanity.org

	Контактна особа:
	Олександр Беляєв
	Contact person:
	Oleksandr Beliaiev

	Процедура закупівлі:
	Закупівлі за конкурентними пропозиціями
	Procurement procedure
	Competitive proposals 

	ЗАПЕРЕЧЕННЯ ТА ЗАПИТАННЯ ЩОДО ЗЦП
Будь-які заперечення (претензії) з боку Учасника з усіма відповідними поясненнями надсилаються на розгляд Замовника  Моментум Вілз фор Хьюменіті.
	OBJECTIONS AND QUESTIONS ON RFQ 
Any objections and/or questions from the Participant with all relevant background information must be forwarded to    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine for consideration.

	 КОДЕКС ЕТИКИ ТА ДІЛОВОЇ ПОВЕДІНКИ
Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні прагне провести чесні закупівлі та обирає постачальників, ґрунтуючись лише на об’єктивних критеріях ведення бізнесу, а саме ціні та технічних перевагах.
Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні не дозволяє шахрайства, змови учасників закупівель, фальсифікації пропозицій/ставок, хабарництва або компенсаційних виплат («відкатів»). Порушення будь-якою юридичною або фізичною особою цих стандартів призведе до дискваліфікації щодо участі у закупівлях, відсторонення від закупівель у майбутньому.
Співробітникам та агентам Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні суворо забороняється вимагати або приймати будь-які гроші, гонорари, комісії, кредити, подарунки, грошові винагороди, цінності або компенсації від поточних або потенційних постачальників в обмін на або в якості винагороди за співпрацю.
	BUSINESS CONDUCT 

Momentum Wheels for Humanity in Ukraine seeks to conduct fair procurements and selects suppliers based primarily on objective criteria, namely price and technical criteria.
Momentum Wheels for Humanity in Ukraine does not permit fraud, collusion between participants, falsification of bids/offers, bribery or compensation payments («kickbacks»). Violation of these standards by any legal entity or individual will lead to disqualification from the bidding process and exclusion from future RFQs. 

Momentum Wheels for Humanity in Ukraine employees and agents are strictly prohibited from requiring or accepting any money, fees, commissions, loans, gifts, cash awards, valuables or compensation from current or potential suppliers in exchange for or as a reward for cooperation.

	Розділ 1:	Інструкції для учасників ЗЦП 
	Section 1:	Instructions for RFQ рarticipants

	1. Вступ:   Ця закупівля здійснюється в рамках Проєкту «Rehab4U». У рамках  діяльності проекту необхідно  здійснити відбір креативної (PR) агенції, яка розроблятиме комплексну комунікаційну стратегію для платформи «Кар’єра ветерана» на 2026–2028 роки, відповідно до специфікацій, викладених у Додатку 1 (Форма запиту цінових пропозицій, Лот 2).
Метою цього ЗЦП є отримання цінових пропозицій на вищезгаданий перелік сервісів відповідно до специфікацій, викладених у Додатку 1 (Форма запиту цінових пропозицій).

Учасники закупівель  несуть відповідальність за забезпечення того, щоб їхні пропозиції, подані до  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні, відповідали інструкціям, термінам та умовам, зазначеним у цьому ЗЦП. Недотримання інструкцій, викладених у цьому ЗЦП може призвести до дискваліфікації учасника.
	1. Introduction: This procurement is carried out within the framework of the Project «Rehab4U».In implementing the project’s scope of work, it is required to select a creative (PR) agency that will develop a comprehensive 2026–2028 communications strategy for the “Career of a Veteran” platform, in according to the specifications outlined in Annex 1 (Request for Quotation Form, Lot 2). 
The purpose of this RFQ is to receive quotations for the services specified in Annex 1 (Request for Quotation Form).

Participants are responsible for ensuring that offers submitted to the Momentum Wheels for Humanity in Ukraine meet the terms and conditions specified in this RFQ. Failure to comply with the instructions in this RFQ may result in the participant being disqualified.

	2. Термін та порядок подання пропозицій: Пропозиції повинні бути отримані не пізніше, ніж о 18:00 за Київським часом 18 березня 2026 року за допомогою листа електронної пошти. Усі пропозиції, що надсилаються електронною поштою, слід надсилати на procurementsrehab4U@momentum4humanity.org
Будь ласка, вказуйте номер ЗЦП в усіх поданих документах. Пропозиції, отримані після зазначеного кінцевого терміну, не розглядаються.
	2. Deadline and offer submission procedure: Offers must be received prior to 18:00 Kyiv time on March 18, 2026, via email. 
All offers should be sent via e-mail to 
procurementsrehab4U@momentum4humanity.org

Please indicate the RFQ number in all submitted documents. Offers received after the deadline may not be considered.

	3. Питання: Питання стосовно технічних або адміністративних вимог щодо цього ЗЦП можна надсилати до 18:00 за київським часом 13.03.2026р. електронною поштою на адресу procurementsrehab4U@momentum4humanity.org

Питання повинні бути надані у письмовій формі, телефонні дзвінки прийматися не будуть. Питання та запити про надання роз’яснень, а також відповіді на них, які, на думку Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні, можуть становити інтерес для інших учасників та можуть бути надіслані усім потенційним учасникам, які виявили зацікавленість у цих закупівлях.
Лише письмові відповіді від Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні вважаються офіційними та беруться до уваги при розгляді пропозицій. Будь-яка усна інформація, отримана від співробітників  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні або інших осіб, не вважається офіційною відповіддю на питання, що стосуються цього ЗЦП.
	3. Questions: Questions regarding the technical and administrative requirements of this RFQ may be sent prior to 18:00 Kyiv time till 03.13.2026, via e-mail to procurementsrehab4U@momentum4humanity.org

Questions should be provided in writing. Phone calls will not be accepted. Questions and requests for clarification, as well as the answers to them, which in the opinion of the    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine may be of interest to other participants may be sent to all potential participants who have expressed an interest in this RFQ.
Only written responses from Momentum Wheels for Humanity in Ukraine are considered official and are taken into account when considering offers. Any verbal information received from the employees of the    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine or other persons cannot be considered an official response to questions concerning this RFQ.

	4. Обсяг закупівлі:  В Додатку 1 (Лот 1) та Додатку 1 (Лот 2) наведено технічні характеристики сервісу, що закуповується. 
Перевага надаватиметься учасникам, які можуть забезпечити повний обсяг закупівлі за кожним конкретним лотом. Виконання завдань за двома лотами має здійснюватися одночасно окремими командами фахівців. Моментум Вілз фор Хьюменіті може надати перевагу учаснику лише частково, або розділити закупівлю  між різними постачальниками, якщо це відповідатиме найкращим інтересам проекту.
	4. Procurement volume: Annex 1 (Lot 1) and Annex 1 Lot 2) provides the technical specifications for the requested services. 

While preference will be given to participants who can complete the full technical scope of work for each concrete lot.  The assignments for the two lots must be carried out simultaneously by separate teams of experts. The    Momentum Wheels for Humanity may divide the award between different suppliers if this is in the best interests of the project.

	5. Пропозиції: Учасники повинні заповнити будь-який один або обидва Додатка  (Додаток 1 лоту 1 та Додаток 1 лоту 2) у відповідності до наявної в них категорії сервісів (Форма запиту на цінову пропозицію, Лот 1 та Лот 2). Пропозиції у відповідь на це ЗЦП  повинні містити повну фіксовану ціну сервісів.

Ціни повинні бути представлені у доларах США, по курсу НБУ на дату пропозиції.
Учасники повинні надати деталізовану розбивку загальної ціни замовлення, включаючи ціну одиниці кожного предмету закупівлі  та будь-які відповідні податки або збори відповідно до вимог, викладених у Додатку (Форма запиту цінових пропозицій).

Пропозиції повинні залишатися чинними  не менше 60 (шістдесяти) календарних днів після  кінцевого терміну подання  пропозиції а вказані ціни мають бути не змінними до 30 вересня 2026 року щонайменше. 
Учасники повинні подати свої цінові пропозиції у формі Excel (Додаток 1) та підписати/поставити печатку на документ.
Всі документи мають бути подані українською або англійською мовою.
Крім того, учасники, які приймають участь у закупівлях, мають надати:
· Організації (юридичні особи) - копію реєстраційних документів (відноситься до українських постачальників)
· Фізичні особи - копія реєстраційних документів України (тільки для українських постачальників)
	5. Offers: Offerors must complete either one or both Annexes (Annex 1 Lot 1 or Annex 1 Lot 2) in accordance with the category of their available services (Request for Quotation Form, Lot 1 and Lot 2). Quoted prices must include the full fixed price of services offered in response to this RFQ. 

Prices should be presented in USD, based on the NBU exchange rate on the day of offer submission. 

Offerors should provide an itemized breakdown of the total price of the order, including the price of each type of services inclusive of any relevant taxes or fees according to the requirements detailed in Annexes (Request for Quotation Form).  
Offers must remain valid for at least 60 (sixty) calendar days after the deadline for the offer, but the cost of the services should not be changed until September 30, 2026 at least.

Participants should submit their quotations in the Excel form (Annex 1) and sign/stamp the submitted document.
 All documents related to the bid should be provided in Ukrainian or English.
In addition, participants who respond to this RFQ must provide:
· Organizations - a copy of Ukrainian registration documents (Ukrainian vendors only)
· Individuals - a copy of Ukrainian registration documents (Ukrainian vendors only)

	6. Доставка сервісів: Надання послуг здійснюватиметься в межах України за попередньо узгодженим сторонами місцем.
	6. Delivery of services: Service provision will be conducted within Ukraine on the location prior agreed by parties.

	7. Джерело надходження / національність / виробництво: Уся  продукція  та послуги у рамках цієї закупівлі  повинні мати походження з країн, які мають географічний код USAID 935 відповідно до Кодексу федеральних положень (Code of Federal Regulations - CFR), 22 CFR §228, код 935 включає будь-яку територію або країну, включаючи країну одержувача, але за винятком будь-якої країни, яка є забороненим джерелом і визначена в Циркулярі 22 CFR 228, «Правила походження, джерела та національність  продукції  та послуг».
Країна-партнер для цієї закупівлі  – Україна.
Учасники  повинні вказувати наступне у своїх пропозиціях:
Джерело (країна, з якої послуга буде запропонована до  країни-партнера (країна, в якій буде реалізований проект); 
Національність (країна, де зареєстрований  постачальник).
	7. Geographic Code: All goods and services supplied under this RFQ must comply with US governmental source and nationality regulations. The authorized geographic code for this procurement is 935. In accordance with the Code of Federal Regulations (CFR), 22 CFR §228, code 935 includes any area or country, including the recipient country, but excluding any country that is a prohibited source as determined under Circular 22 CFR 228, «Rules of origin, sources and nationality of goods and services ».
The partner country for this procurement is Ukraine.
Participants should indicate the following in their offers:
Source (country where the service will be offered from to the cooperating country (country where project will be implemented); 
Nationality (country where vendor is registered).

	8. Право на участь у закупівлі: Подаючи пропозицію на участь у закупівлях учасник підтверджує, що він та його основні співробітники не є такими, яким тимчасово заборонено, тимчасово призупинено або взагалі заборонено отримання фінансування або допомоги Уряду США. Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні не укладає угод з фірмами, яким тимчасово заборонено, тимчасово призупинено або взагалі заборонено отримання фінансування або допомоги Уряду США.
	8. Right to participate in the RFQ process: By submitting an offer to participate in the RFQ process, the participant confirms that they and their main employees are not temporarily prohibited, temporarily suspended or banned from receiving funding or assistance from the US Government.    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine does not enter into transactions with firms that are temporarily prohibited, temporarily suspended or banned from receiving funding or assistance from the US Government.

	9. Оцінка пропозицій та визначення переможця: При визначенні переможця перевага буде надана учаснику, який подав пропозицію згідно з інструкцією, що міститься у цьому ЗЦП і відповідає критеріям прийнятності. 

Зверніть увагу, якщо будуть виявлені суттєві недоліки у дотриманні вимог ЗЦП, пропозиція може бути визнана невідповідною та виключена з розгляду.  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні залишає за собою право не зважати на несуттєві недоліки на свій розсуд.

Проте Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні залишає за собою право здійснити будь-яку з наступних дій:
· Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні може вести переговори з та/або задавати уточнюючі питання будь-якому учаснику 
·  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні може розділити закупівлю між різними постачальниками, якщо це відповідатиме найкращим інтересам проекту.
· У будь-який момент Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні може скасувати ЗЦП .
Протягом десяти календарних днів, з дати визначення закупівлі, Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні надсилає переможцю закупівель повідомлення про намір укласти контракт на підставі умов, встановлених у ЗЦП.
Усі учасники, які вчасно подали тендерну пропозицію та були розглянуті для участі в закупівлі, отримають інформацію та відгуки про результати закупівлі.
Після підписання договору з переможцем,    Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні інформує всіх інших учасників про результати закупівель. У випадку, якщо обраний учасник відмовляється підписати договір про закупівлю, Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні вибере наступну кращу цінову пропозицію з усіх інших дійсних пропозицій.
	9. Offer evaluation and winner determination When determining the winner, an advantage will be given to participants that submit their offers in accordance with the instructions contained in this RFQ and that meet the acceptance criteria. 

Please note that if there are significant shortcomings in meeting the requirements of the RFQ, the offer may be deemed inadequate and excluded from consideration.    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine reserves the right to disregard insignificant shortcomings at its discretion.

Moreover, Momentum Wheels for Humanity in Ukraine reserves the right to carry out any of the following actions:
· Momentum Wheels for Humanity in Ukraine can negotiate with any participant and / or ask clarifying questions.

· Momentum Wheels for Humanity in Ukraine may divide the procurement between different suppliers if this is in the best interests of the project.

· At any time, the Momentum Wheels for Humanity in Ukraine may cancel this RFQ.

Within ten calendar days from the date of procurement determination, Momentum Wheels for Humanity in Ukraine shall send the winner of the RFQ process a notice of intention to execute a contract based on the conditions established in the RFQ offer. All participants that timely submitted RFQ and were considered for the procurement process will receive information and feedback on the results of procurement process.

After signing the contract with the winner, Momentum Wheels for Humanity in Ukraine will notify all other participants of the results of the RFQ process. In the event that the chosen participant refuses to sign the procurement contract, Momentum Wheels for Humanity in Ukraine will choose the next best offer from all remaining valid offers.

	10. Критерії оцінки:

Кожна пропозиція учасника буде зарахована на основі наступних критеріїв:
А. Конкурентоспроможність витрат та платежів (40 балів)

1. Вартість послуг (30 балів)
Фінансова оцінка пропозицій здійснюється шляхом розрахунку загальної вартості:
Результат із пропозиції агентства / найкращий запропонований результат × ваговий коефіцієнт 
Де:
· Кращий запропонований результат - Найкращий результат серед усіх запропонованих учасників (мінімальна ціна).
· Ваговий коефіцієнт, коефіцієнт який показує важливість даного критерію порівняно з іншими (наприклад, ціна може мати вагу 30 балів) 

2. Критерії оплати та умов договору (10 балів)

1. Можливість оплати послуг після отримання акту виконаних робіт у безготівковій формі без ПДВ (10 балів)
· У разі наявності можливості оплати послуг після отримання акту виконаних робіт без ПДВ загальна кількість балів - 10, 
· у разі передоплати до 25% - 5 балів  
· у разі передоплати більше 25% - 0 балів

В. Технічні можливості провайдера (55 балів)

Б. Підхід до реалізації завдання (методологія) (10 балів)
· 0 – поверхневий опис
· 3 – базова логіка
· 6 – структурований підхід
· 9 – інновації, релевантність аудиторії
· 10 – комплексний план з KPI, таймінгом, інструментами моніторингу

 Документи для оцінки: технічна пропозиція (Technical Proposal), опис методології, графік реалізації.

2. Наявність в портфоліо прикладів створення айдентики, медіа-продуктів та візуальних матеріалів для кампаній суспільного значення (10 балів) 

Оцінка відбуватиметься за наступною методологією:
· 0 балів-	Відсутні приклади кампаній суспільного значення або портфоліо не надано.
· 3 бали	-Є 1 приклад кампанії з базовим візуальним супроводом (логотип, банери, інші візуальні матеріали), без глибокого креативного опрацювання.
· 7 балів-	Є 2 приклади, де агентство розробляло айдентику та медіа-продукти. Візуальні матеріали якісні, адаптовані до каналів комунікації.
· 10 балів 	- Надано 3 або більше прикладів кампаній суспільного значення з комплексним візуальним супроводом (айдентика, відео, графіка тощо). Видимий креативний підхід.

Документи для оцінки: портфоліо (PDF, презентація, лінки), приклади логотипів, брендингу, відео, графіки, промоматеріалів
3. Досвід роботи у сфері стратегічних комунікацій (5 балів)

Оцінка відбуватиметься за наступною методологією:
· 0 балів	- Відсутній підтверджений досвід у сфері стратегічних комунікацій.
· 3 бали	- Досвід менше 3 років. Агентство брало участь у розробці або реалізації окремих елементів стратегічних комунікацій (меседжі, кампанії, інформаційні матеріали).
· 5 балів	- Досвід понад 5 років. Агентство має підтверджені результати у впровадженні комплексних стратегічних комунікацій, включаючи кампанії загальнонаціонального або суспільного значення.

Документи для оцінки: опис реалізованих проєктів (Project References), листи-рекомендації, довідки про виконані контракти (Past Performance References), посилання на кампанії
4. Досвід реалізації щонайменше 5 комплексних комунікаційних кампаній для державних установ, органів влади або національних програм (5 балів)
Оцінка відбуватиметься за наступною методологією:

· 0 балів -	Відсутній досвід або лише приватні замовники
· 1 бал- 	1 кампанія, підтверджена документально
· 3 бали- 	2-4 кампанії, більшість державного чи донорського рівня
· 5 балів	5+ комплексних кампаній на національному рівні

Документи для оцінки: кейси з описом кампаній, лінки на матеріали, статистика охоплення, медіа-звіти, подяки/відгуки від клієнтів/партнерів.
5. Корпоративні можливості команда, структура, резюме ключових спеціалістів, штатний розпис) (15 балів). 
Оцінка відбуватиметься за наступною методологією:
· 0 балів– не надано; 
· 6 бали– надані загальні дані про команду; 
· 9 балів – надано резюме ключових фахівців; 
· 10 балів – повний штат + резюме; 
· 15 балів – висококваліфікована команда з релевантним досвідом
Документи для оцінки: органіграмма (Organizational Chart), штатний розпис (Staffing Plan), резюме (CVs) ключових фахівців, лист про готовність залучити команду

6. Досвід роботи/реалізації проєктів в сфері охорони здоров’я (5 балів). 
Оцінка відбуватиметься за наступною методологією 

0 – не має досвіду
3 – один проєкт
5 – 2+ проєкти з фокусом на здоров’я
Документи для оцінки: опис проєктів, посилання, партнери

7. Досвід роботи/реалізація проєктів з фокусом на роботу з вразливими групами населення (5 балів)
Оцінка відбуватиметься за наступною методологією 
· 0 – відсутній
· 3 – згадки в 1–2 проєктах
· 5 – фокусний напрям у проєктах 

Документи для оцінки: опис кампаній, підтвердження участі громадських організацій


С. Наявність рекомендаційних листів (5 балів)
Досвід співпраці із донорськими проектами та НГО. Чи має компанія позитивні відгуки/рекомендації щодо попередніх завершених проєктів? Будь ласка, надайте щонайменше 5 рекомендацій за останні 2-3 роки та/або копії контрактів на запитувані послуги (комерційна інформація може бути видалена /прихована).
Оцінка відбуватиметься за наступною методологією:
· Максимальну кількість балів 5 балів отримує пропозиція учасника, що включає 5 і більше рекомендацій з високою оцінкою якості та впливу проєктів
· 3 бали - за умови надання 2-4 рекомендацій
· 1 бал - 1 лист рекомендаційного характеру
· 0 балів - за умови відсутності рекомендацій

Документи: рекомендаційні листи, контракти (можна редагувати).
Загальний бал для кожної пропозиції буде розрахований як сума балів за всіма критеріями.
Максимально можлива кількість балів - 100 балів. 
	10. Evaluation Criteria:

Each participant’s offer will be scored based on the following criteria:
A. Cost and payment competitiveness (40 points)

1.Cost of the services (30 points).
Each proposed service for this section in Annex 1 is calculated as a proportional part of the total cost of criteria. with the following formula
Result from agency`s offer / best result offered × weighting factor ,
where:
· Best result offered - the best result among all offered by the participants (minimum price).
· Weighting factor - A weighting factor that shows the importance of this criterion compared to others (for example, price may have a weight of 30 points)

2.  Payment and Contract terms criteria (10 points)

1. Possibility of paying for services after receiving the certificate of work performed in a non-cash form without VAT (10 points)
• If there is a possibility of paying for services after receiving the certificate of work performed without VAT, the total number of points is 10,
• in case of prepayment up to 25%- 5 points
• in case of prepayment more than 25%- 0 points

B. Technical capabilities of the provider (55 points.) 

1. Approach to Task Implementation (Methodology) – 10 points
· 0 points – Superficial description
· 3 points – Basic logic
· 6 points – Structured approach
· 9 points – Innovative solutions, audience relevance
· 10 points – Comprehensive plan with KPIs, timeline, and monitoring tools

Documents for evaluation: Technical proposal, methodology description, implementation schedule

2. Portfolio of Branding, Media Products & Visuals for Public Interest Campaigns – 10 points


Evaluation will follow this methodology:
· 0 points – No relevant examples or portfolio is provided
· 3 points – 1 example of a campaign with basic visual support (e.g., logo, banners) and limited creative work
· 7 points – 2 examples where the agency developed branding and media products; visuals are high-quality and adapted to communication channels
· 10 points – 3 or more examples of public interest campaigns with comprehensive visual packages (branding, video, graphics, etc.), showing creative approach


Documents for evaluation: Portfolio (PDF, presentations, links), samples of logos, branding, videos, graphic or promo materials

3. Experience in Strategic Communications – 5 points


Evaluation methodology:
· 0 points – No proven experience in strategic communications
· 3 points – Less than 3 years of experience; involvement in selected elements only (e.g., messaging, materials)
· 5 points – Over 5 years of experience with demonstrated success in national or public interest campaigns




Documents: Project descriptions (Project References), recommendation letters, Past Performance References, campaign links


4. Experience Delivering at Least 5 Comprehensive Communication Campaigns for Government Institutions or National Programs – 5 points


· 0 points – No experience or only private clients
· 1 point – 1 documented campaign
· 3 points – 2–4 campaigns, mostly for governmental or donor-level clients
· 5 points – 5+ comprehensive campaigns at the national level
 Documents: Campaign case studies, media links, reach statistics, press coverage, client references



5. Organizational Capacity (Team, Structure, Key Staff Resumes, Staffing Table) – 15 points

· 0 points – Not submitted
· 6 points – General team overview provided
· 9 points – CVs of key experts submitted
· 10 points – Complete staffing list + CVs provided
· 15 points – High-quality team with relevant experience and clearly defined roles

Documents: Organizational chart, staffing plan, CVs, letter of team commitment



6. Experience in Health-Related Projects – 5 points


· 0 points – No experience
· 3 points – One health-related project
· 5 points – Two or more health-related projects with a clear focus on public health

Documents: Project descriptions, links, partners involved


7. Experience in Working with Vulnerable Groups – 5 points

· 0 points – Not demonstrated
· 3 points – Mentioned in 1–2 projects
· 5 points – Clearly defined as a focus in multiple projects

Documents: Campaign descriptions, letters from civil society organizations

C. Availability of Recommendation Letters – 5 points
Experience in cooperation with donor-funded projects and NGOs. Does the company have positive feedback or recommendation letters from previously completed projects?
Please submit at least 5 letters of recommendation from the last 2–3 years and/or contracts for similar services (confidential info may be redacted).
Scoring:
· 5 points – 5+ recommendation letters with high evaluation of project quality and impact
· 3 points – 2–4 recommendation letters
· 1 point – 1 recommendation letter
· 0 points – No recommendation letters submitted

Documents: Letters of recommendation, contracts (can be redacted).
The total score for each proposal will be calculated as the sum of the scores for all criteria.
Maximum possible score: 100 points.

	11. Правила та умови: Це лише запит на подання пропозицій. Цей ЗЦП ні в якому разі не зобов’язує    Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні  укладати договори або оплачувати витрати, що були понесені потенційними учасниками при підготовці та поданні пропозицій.
Будь-який контракт, присуджений за результатами цього ЗЦП, базується на фіксованій ціні. Контракт буде укладатися  на закупівлю послуг.
Законодавство США забороняє проведення транзакцій, постачання ресурсів і надання підтримки юридичним і фізичним особам, що пов’язані з тероризмом. Постачальник за будь-яким контрактом,  який був обраний за результатами закупівель, повинен забезпечити дотримання цього законодавства.
Право власності на продукцію, що постачається за будь-яким контрактом,  обраним за результатами закупівель, переходить до  Моментум Вілз фор Хьюменіті  в Україні. Учасник закупівель несе усі ризики втрати, пошкодження та знищення продукції до моменту переходу права власності до  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні. 
	11. Terms and conditions: This is only a request for quotations. The RFQ does not oblige the    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine in any way to execute a contract or cover any expenses incurred by potential participants in preparing and submitting offers.

Any contract awarded as a result of this RFQ will be fixed price. The contract will be concluded in the form of an order for the purchase of services.

US law prohibits the conduct of transactions, the supply of resources, and the provision of support to legal entities and individuals associated with terrorism. The supplier for any contract resulted from this RFQ must ensure compliance with this legislation.

Ownership of goods supplied under any contract resulting from this RFQ shall be transferred to the Momentum Wheels for Humanity in Ukraine. The participant bears all risks of loss, damage and destruction of goods until the transfer of ownership to the Momentum Wheels for Humanity in Ukraine.

	Розділ 2:	Необхідні документи
	Section 2:	Required documents

	Для надання допомоги учасникам у підготовці пропозицій, нижче наведений перелік документів, які необхідно включити у пропозицію:
1. Супровідний лист, на офіційному бланку; підписаний уповноваженим представником учасника (див. Розділ 4).
2. Офіційна пропозиція, що включає:
· Деталізована цінова пропозиція (згідно з Додатком 1 Запиту на пропозиції) включно з терміном дії цінової пропозиції (підписана, завірена печаткою, за наявності) 
3. Технічна пропозиція, яка включає такі розділи:
· методологія реалізації завдання (кампанії);
· портфоліо прикладів створення медіа-продуктів та візуальних матеріалів для комунікаційних кампаній;
· досвід роботи в сфері комунікаційних кампаній, PR кампаній, національних програм, проєктах охорони здоров’я тощо;
· можливості організації/фірми (команда, CV ключових фахівців, штатний розпис/органограма)
4. Реєстраційні документи.
	In order to assist the participants in offer preparation, below is a list of documents to be included in the offer:

1. Cover letter, on organizational letterhead signed by the authorized representative of the Participant (see Section 4).
2. An official offer that includes:
· An itemized cost quote, (in terms of Annex 1 RFQ) inclusive and the validity period of price offer
3. Technical proposal, which includes the following sections:
· methodology for implementing the assignment (campaign);
· portfolio of examples of creating media products and visual materials for communication campaigns.
· experience in the field of communication campaigns, PR campaigns, national programs, healthcare projects etc.;
· capabilities of the organization/firm (team, CVs of key specialists, staffing/organizational chart)

4. Registration documents.

	Розділ 3:	Технічні характеристики та технічні вимоги
	Section 3:	Specifications and Technical Requirements

	Цей ЗЦП на закупівлю стосується закупівлі комунікаційних послуг, включаючи відео-, фото- та аудіовиробництво.
У Додатку 1 містяться технічні вимоги щодо закупівлі. Пропозиції повинні відповідати технічним специфікаціям, зазначеним у розділі «Опис послуги» на кожну із запропонованих послуг. Послуги, які не відповідають мінімальній технічній специфікації, повинні зазначити розбіжності з вимогами у Додатку. 

Учасникам рекомендується надати Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні цінові пропозиції, заповнені одразу у їхньому Додатку. Документи повинні бути підписані та  завірені печаткою.
	This RFQ is for the procurement of communication services on video, photo, and audio production.
Annex 1 contains the technical specifications for the procurement. Offers should meet the technical specifications noted under “Service Description” for each service offered. Participants whose services do not meet the minimum technical specifications in their Annex must note divergences with the requirements. 
Participants are requested to provide    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine quotations using their Annex. Documents should be signed and stamped.


	Розділ 4:	Супровідний лист 
	Section 4:	Cover letter 

	Супровідний лист повинен бути надрукований на фірмовому бланку та оформлений / підписаний / завірений печаткою уповноваженим представником учасника: 
Кому:	 Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні  
Тема:	
ReHAB4U_2026_promoting_ОТ_profession_Lot 1 та/або 
ReHAB4U_2026_promoting_Veteran_Career_Platform _Lot 2
За місцем вимоги: 
Ми, що нижче підписалися, гарантуємо виконати усі роботи, забезпечити продукцією, необхідною для виконання діяльності та вимог, які вказані у вищезазначеному ЗЦП. Пропозиція додається. 
Ми визнаємо та погоджуємося з усіма правилами, умовами, спеціальними положеннями та інструкціями, включеними у вищезазначене ЗЦП. Ми також засвідчуємо, що нижчезазначена фірма, а також головні співробітники фірми та уся продукція та послуги, зазначені у пропозиції, мають право брати участь та відповідають критеріям прийнятності для даної закупівлі відповідно до умов ЗЦП. 
Крім того за наявною у нас інформацією ми підтверджуємо що: 
· Усі дані, які міститься у нашій пропозиції, та усі супровідні документи є вірними та точними. 
· Ми розуміємо та погоджуємося із забороною  Моментум Вілз фор Хьюменіті в Україні щодо шахрайства, хабарництва та компенсаційних виплат («відкатів»). 

Цим ми підтверджуємо, що всі документи  та  заяви є точними, актуальними та повними. 
Якщо наша пропозиція обрана, ми зобов'язуємося підписати контракт із Замовником протягом 15 робочих днів з дати оголошення переможця  
 Підпис уповноваженої особи: 
 ПІБ та посада: 
 Дата: 
 Назва компанії: 
 Адреса компанії: 
 Телефон та вебсайт компанії: 
 Веб-сайт компанії (якщо є): 
 Реєстраційний номер платника податків (для українських постачальників): 
 Чи є у компанії дійсний валютний банківський рахунок (Так/Ні)? 
 Керівництво (ім'я, прізвище, ім’я по батькові) 
Форма власності (наприклад, приватна, державна, колективна) та правовий статус підприємства (фізичної чи юридичної особи), адреса підприємства, дата заснування, місце реєстрації; спеціалізація.
	The following cover letter should be printed on company letterhead and issued / signed / stamped by the authorized representative of the Participant: 

To: Momentum Wheels for Humanity in Ukraine 
Subject:
ReHAB4U_2026_promoting_ОТ_profession_Lot 1 and/or 
ReHAB4U_2026_promoting_Veteran_Career_Platform _Lot 2
To whom it may concern: 
We, the undersigned, submit an offer to perform all the work and deliver all the goods necessary for the completion of activities per the requirements specified in the above-mentioned RFQ. Our offer is attached. 
We acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions and instructions included in the above-mentioned RFQ. We also confirm that the below-mentioned firm, as well as the company's leading employees and all goods and services indicated in the offer are eligible to participate and meet the acceptance criteria for this procurement in accordance with the conditions of the RFQ. 
In addition, we confirm that, according to the information we have: 
· All information contained in our offer and all accompanying documents are correct and accurate. 
· We understand and agree with the prohibition of the    Momentum Wheels for Humanity in Ukraine of fraud, bribery and compensation payments («kickbacks»). 
We hereby certify that the verifications and other statements added are accurate, up-to-date and complete. 
If our offer is chosen, we undertake to sign a contract with the Customer within 15 business days from the date of the announcement of the winner. 
Authorized Signature: 
 Name and title: 
Date: 
 Company name: 
 Company address: 
 Company telephone number: 
Company website (if applicable): 
 Taxpayer registration number (for Ukrainian vendors): 
 Does the company have a valid foreign exchange bank account (Yes / No)? 
 Management Details (First name, Last name, Father's name) 
 Form of ownership (e.g., private, government, collective) and legal status of the enterprise (individual or legal entity); date of establishment; place of registration; and specialization.



