
 
 

ІНСТРУКЦІЯ  

ЗАПИТ ЦІНИ 
Закупівля послуг проєктного/ї менеджера/ки напряму локалізації та покращення 

оперативної координації у гуманітарній сфері 
 

 № FCDO_LDN_2025_2 
 

07 травня 2025 року 
  

Послуги надаються в рамках проєкту «HAVEN – гуманітарна діяльність через волонтерів, активістів і 
мережі» (далі – Проєкт), що реалізується за підтримки FCDO, з метою створення нових координаційних 
структур гуманітарного реагування у Херсонській та Миколаївській областях, підтримки територіальних 
громад і обласних адміністрацій у реагуванні на потреби населення та інтеграції гуманітарних викликів у 
довгострокові стратегії розвитку регіону. 
Метою цієї позиції є забезпечення управління напрямом збору, структурування та адміністрування 
інформації про громади, потреби та потенційних надавачів гуманітарної допомоги, а також 
налагодження механізмів ефективної локалізованої координації. 
 
У зв’язку із розширенням впроваджуваних ініціатив Громадська спілка “Мережа правового розвитку” 
запрошує підрядників послуг подати цінову пропозицію на закупівлю послуг проєктного/ї менеджера/ки 
напряму локалізації та покращення оперативної координації у гуманітарній сфері 
 
Кінцевий термін подачі заявок: 13 травня 2025 року до 23:59 за київським часом 
 
Період заключення контракту: до 28 лютого 2026 року 
 
Зайнятість: часткова 
 
Функціональні обов’язки: 
 

● Координація роботи регіональних команд у Херсонській та Миколаївській областях. 
● Встановлення та підтримка контактів з представниками органів влади всіх рівнів. 
● Розбудова партнерств з ОГС, що надають гуманітарну допомогу (на всіх рівнях). 
● Організація процесу збору та моніторингу потреб громад. 
● Координація збору інформації про надавачів послуг і їхню спроможність. 
● Створення та вдосконалення форм збору даних, адміністрування таблиць і баз. 
● Залучення стейкхолдерів до розроблених механізмів координації. 
● Участь у розробці й підтримці IT-рішень, CRM-систем, платформ збору та аналізу даних. 
● Підготовка змістовних звітів, аналітики, документів за проєктом. 

 
 
Вимоги до учасника/ці конкурсу: 
 

1. Досвід роботи у сфері аналітики, фінансів, ІТ, статистики або дотичних напрямів. 
2. Досвід керівної/проєктної роботи, бажано в аналітичних або гуманітарних ініціативах. 
3. Знання принципів обробки та структурування даних, адміністрування таблиць/БД. 
4. Практичні навички автоматизації процесів, впровадження CRM/IT-рішень. 
5. Вміння ініціювати інноваційні підходи до управління даними й аналітики. 
6. Вільне володіння українською мовою; англійська – перевага. 
7. Готовність до поїздок у громади Херсонської та Миколаївської областей (з урахуванням 

безпекових умов). 
8. Реєстрація як ФОП 3-ї групи або готовність зареєструватися. 

 
Для розгляду пропозиції та визначення переможця необхідно: 
 
Для участі в конкурсі учасник/ця надає: 
 

1. Резюме із зазначенням релевантного досвіду. 



 
2. Копії документів про формальну/неформальну освіту у гуманітарному та/або управлінському 

напрямках. 
3. Заповнену та підписану цінову пропозицію у затвердженому ГС “МПР” форматі документа 

(Додаток - Цінова пропозиція) у форматі PDF. 
4. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію ФОП 3-ї групу (якщо зареєстрований 

ФОП).  
5. Копія документу, що підтверджує податковий статус ФОП 3-ї групу  (якщо зареєстрований ФОП). 
6. Рекомендації (за наявності). 
7. Підписаний Кодекс поведінки для постачальника 

 
Якщо учасник не зареєстрований фізичною особою-підприємцем: 
Просимо надати лист згоду (в довільній формі) про готовність зареєструвати ФОП 3-ї групи у разі вашого 
відбору. 
 
Важливо! Якщо учасник/ця конкурсу не надасть будь-який з вищезазначених документів, його/її 
заявка не розглядатиметься у межах подальшої оцінки. 
 
Після первинної оцінки, з кандидатам будуть проведені співбесіди. Остаточне рішення щодо обрання 
переможця буде оголошено після співбесід.  
 
Критерії оцінювання: 

 
1. Відповідність поданих документів.  
2. Відповідність кваліфікаційним вимогам, яка визначається за первинною оцінкою поданих 
документів. У разі проходження первинної оцінки, кандидата буде запрошено до співбесіди. Після 
співбесіди буде складена оцінка кандидата відповідно до кожного пункту кваліфікаційних вимог, 
зазначених вище.    
3. Прийнятна цінова пропозиція.  

 
Щодо додаткових питань, просимо звертатись на пошту procurement@ldn.org.ua.  
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