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30 липня 2024 р.

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ ДО ТЕНДЕРУ № Q3-Т159-RFP
НА ПОШУК ВИКОНАВЦЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕННЯ ТРЕНІНГУ ТА КОНСУЛЬТАЦІЙ ПО ТЕМІ “БУХГАЛТЕРСЬКІ АСПЕКТИ РОБОТИ ПІДПРИЄМЦІВ”
ДАТА І ЧАС ЗАКІНЧЕННЯ ПРИЙНЯТТЯ ПРОПОЗИЦІЙ: 
06 серпня 2024 р. – 15:00 за східноєвропейським часом

КОРОТКО ПРО БФ «Право на захист»:
Благодійна організація «Благодійний фонд «Право на захист» – українська благодійна організація, діяльність якої спрямована на захист і дотримання прав людини вразливих
груп населення: біженців, вимушених переселенців, осіб без громадянства та осіб під ризиком без громадянства і без документів.
Докладна інформація про діяльність БФ «Право на захист» надана на веб-сайті  https://r2p.org.ua/category/partnery  . 

ПОТРЕБИ:

[bookmark: _heading=h.1fob9te]Благодійна організація «БЛАГОДІЙНИЙ ФОНД «ПРАВО НА ЗАХИСТ» запрошує Вас до участі в тендері на проведення  онлайн тренінгу на тему «Бухгалтерські аспекти роботи підприємців» з подальшим наданням індивідуальних годинних онлайн консультацій на тему бухгалтерського обліку протягом 2 місяців. Кількість консультацій обумовлюється наявністю запитів від учасників тренінгу, після офлайн тренінгу (орієнтовна кількість - 40).
[bookmark: _heading=h.3znysh7]Формат: тренінг- онлайн, консультації- онлайн.
Місце проведення: м. Харків 
Дати проведення освітнього курсу: 31.08.2024 – 31.10.2024 р.
Географія учасників проекту: Харківська область.

Детальний опис тренінгу:

Тема: «Бухгалтерські аспекти роботи підприємців»
Дата: 31.08. 2024 – 01.09.2024
Завдання тренінгу: ознайомити учасників з бухгалтерськими аспектами роботи ФОП, ТОВ та самозайнятих осіб під час тренінгу практично показати, як працює онлайн реєстрація, навчити учасників тренінгу базовим знанням в роботі з оподаткування, реєстрації, бухгалтерії, юридичних документах, розуміння про валютні рахунки, податкову звітність (виключно бухгалтерський напрям). 

	Кількість сесій
	 2

	Загальна тривалість тренінгу для однієї групи
	4 години

	Кількість груп
	2

	Кількість учасників в 1 групі
	30

	всього 8 годин


Просимо звернути увагу, що тренінгів має бути проведено 2, по одному для двох  різних груп (чотири робочі години для кожної групи ).

Цільова аудиторія: Люди, які проживають на території цільової області, мають свій мікро-бізнес, є самозайнятими або хочуть розпочати власну справу, а також підпадають щонайменше під один з критеріїв: ВПО, одинокі / багатодітні батьки, особи з інвалідністю, постраждали від воєнних дій (особисто чи у підприємництві), жінки та ін.). 
  
Мета тренінгу та консультацій: навчити учасників тренінгу базовим знанням в роботі з оподаткування, реєстрації, бухгалтерії, юридичних документах, розуміння про валютні рахунки, податкову звітність,  навчання практичним навичкам 

Результат тренінгу: Учасники тренінгу розуміють різницю між ТОВ та ФОП, розуміють яку форму ФОП обрати, як заєструвати ФОП, як обрати КВЕДи, отримали інформацію щодо оподаткування, знають, які податки сплачувати, як порахувати податок, як прийняти на роботу співробітника, яку звітність подавати до державних органів. На тренінгу учасники ознайомились з тим, як працювати з електронним кабінетом, як отримати ключ електронного підпису. Отримали перелік корисних матеріалів для подальшої самостійної роботи

Результат консультації: учасники мають знання та навички для старту у відкритті ФОП та/або поновлення документів для оформлення податкових звітів; отримали практичні поради та допомогу зі своїх питань з бухгалтерського обліку.

Вимоги до виконавця:
· Експертиза та практичний досвід роботи з оподаткуванням, бухгалтерським обліком ФОП;
· досвід у сфері проведення тренінгів;
· бажаний досвід підприємництва або консультування підприємців; 
· бажаний досвід співпраці з благодійними фондами та соціальними проектами надасть перевагу;
· освіта вища.

Завдання  тренера:
[bookmark: _heading=h.2et92p0]Онлайн тренінг:
· розробити pre- та post- анкетування для виявлення рівня засвоєння поданого матеріалу учасниками тренінгу (надати питання для анкетування із варіантами відповідей до 10.08.2024);
· розробити та надати програму тренінгу;
· прописати таймінг тренінгу;
· провести моніторинг та оцінку ефективності тренінгу;
· підготувати презентацію та продумати завдання для відпрацювання практичних навичок під час проведення тренінгу;
· підготувати матеріали для entrepreneur's guide (ключові тези по темі в розмірі 2-3 сторінки для створення міні- посібника учаснику).

Онлайн консультації
· провести індивідуальні консультації з базових знань з оподаткування, бухгалтерського обліку, інших бухгалтерських аспектів у роботі ФОП. Кількість консультацій обумовлюється наявністю запитів від учасників тренінгу після тренінгу.

Програма тренінгу має передбачати 50 % часу на практичну роботу групи.
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
Оплата буде здійснюватися за безготівковим розрахунком, частковою попередньою оплатою або повною післяплатою на юридичну особу або фізичну-особу підприємця.

Просимо надати пропозицію, яка включатиме:
· контактну інформацію організації/ тренера(ів);
· опис кваліфікації тренера(ів), досвід роботи, включаючи інформацію про попередній дотичний досвід, в тому числі досвід у проведенні тренінгів на зазначену тематику;
· опис свого бачення вирішення завдання;
· цінову пропозицію, в якій просимо зазначити вартість одного тренінга, включаючи за необхідності усі необхідні роздаткові матеріали, а також вартість однієї консультації; 
· умови оплати;
· реєстраційні документи організації/ФОП (виписка, витяг, реквізити) для укладання договору..

Критеріями вибору переможця(ів) будуть: 
· Кваліфікація тренера(ів);
Виконавець повністю відповідає запитуваним вимогам та має відповідний досвід роботи – макс 15 балів
Виконавець не відповідає запитуваним вимогам та не має відповідного досвіду роботи – 0 балів
· Бачення вирішення завдання;
Розглядається індивідуально та оцінюється експертами згідно поданої пропозиції виконавця – макс 30 балів
· Досвід проведення подібних тренінгів на зазначену тематику зокрема;
Виконавець надає підтверджуючі документи проведення подібних тренінгів - 25 балів
Виконавець не надає підтверджуючі документи проведення подібних тренінгів - 0 балів
· Фінансова складова - макс 30 балів.
ПОДАННЯ ПРОПОЗИЦІЙ:
Пропозицію необхідно направити на адресу y.moloshna@r2p.org.ua  до 06.08.2024 р. 15:00 включно.
Щодо деталей з технічного завдання просимо звертатися до Владислави Васяк v.vasiak@r2p.org.ua.
Щодо оформлення та подання пропозиції просимо звертатися до Юлії Молошної: 380959121823, y.moloshna@r2p.org.ua .
Розгляд та оцінка конкурсних заявок здійснюватиметься Комісією протягом 10 календарних днів після дати завершення збору пропозицій. Про результати конкурсу буде повідомлено окремо.
Дякуємо за співпрацю!
З повагою,
Президент Олександр Галкін
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