
ІНСТРУКЦІЯ ДЛЯ ЗАЯВНИКІВ 
конкурсної процедури закупівель  

та запит цінових пропозицій №1-MEG 
 

м. Кропивницький                                          09.09.2022 року 
 
1. ПОДАННЯ ЗАЯВОК 

Повні заявки повинні надаватись англійською, або українською мовою в одному 
екземплярі на паперовому носієві, належним чином підписані та промарковані, й повинні 
бути отримані не пізніше 12:00 16 ВЕРЕСНЯ 2022 року. 

Скріплені печаткою заявки повинні бути вкладені у Конверт для заявок і ретельно 
запечатані; поряд з НОМЕРОМ ЗАЯВКИ (1-MEG/UKR/PCA2018104/HPD2022203) на конверті 
має бути проставлене чітке МАРКУВАННЯ. 

Кореспонденція повинна надійти до офісу ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” НЕ ПІЗНІШЕ 
вищезазначеної КІНЦЕВОЇ ДАТИ ТА ЧАСУ ОТРИМАННЯ ЗАЯВКИ. 

Запечатані пропозиції необхідно надіслати/доставити на адресу Кіровоградська 
область, м. Кропивницький, вул. Гоголя, 87 ТА кинути в СКРИНЬКУ ДЛЯ ТЕНДЕРНИХ ЗАЯВОК 
всередині офісу.  

Заявки, отримані пізніше чи оформлені неналежним чином, вважатимуться 
НЕДІЙСНИМИ. 

У запечатаному конверті з назвою «1-MEG/UKR/PCA2018104/HPD2022203» 
Постачальник повинен подати Цінову/Комерційну пропозицію В ОДНОМУ ЕКЗЕМПЛЯРІ НА 
ПАПЕРОВОМУ НОСІЄВІ. 

Заявки повинні бути підписані/проштамповані належним чином уповноваженим 
представником компанії, що пропонує свої послуги. 

Цінова пропозиція ПОВИННА подаватись відповідно до Проформи, наведеної в 
Додатку 2.  

Заявки, надіслані на іншу адресу або в іншій формі, ніж це передбачено цим 
Запрошенням до участі у тендері, або у випадку яких не дотримано належного рівня 
конфіденційності, або незахищені паролем (у випадку надання електронною поштою), або 
отримані після вказаної дати та часу, буде відхилене. 
 
2. ВИМОГИ ТА ВМІСТ ЗАЯВКИ 

Перелік документів, які Заявники повинні надати як частину їхньої Заявки: 
ОБОВ’ЯЗКОВІ 
- Належним чином підписана Проформа (Додаток 2) 
- Свідоцтво про реєстрацію 
- Підтвердження виду діяльності (Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців) 
- Свідоцтво про реєстрацію платника ПДВ/Свідоцтво про реєстрацію платника єдиного 

податку, у разі наявності 
- Банківські реквізити – Довідка з банку. 
- Дійсна ліцензія на здійснення відповідного виду робіт (якщо застосовно). 

 
ДОДАТКОВІ 
- Інформація про профіль діяльності компанії (принаймні 5 років досвіду у відповідній 

сфері) (в довільній формі) 



- Документально підтверджений попередній досвід співпраці з міжнародними 
організаціями, ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” або Агенціями ООН в Україні (за наявності).  

- Рекомендаційні листи, надані в період з 2020 до 2022 року включно (за наявності). 
 

У разі ненадання вищезазначених ОБОВ’ЯЗКОВИХ документів заявка може вважатися 
НЕДІЙСНОЮ. 

У комерційній частині необхідно дотриматись таких критеріїв: 
Валюта: гривня; 
Вимірювальні показники: кількість числом. 
 
ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” зберігає за собою право: 

- зв’язатися з будь-якою компанією чи особою, вказаною Постачальником у якості тих, 
хто надали рекомендацію  

- запросити будь-які додаткові або підтверджувальні дані (у Постачальників) 
- прийняти будь-яку Заявку повністю або частково 
- вступити у переговори з обраним Постачальником 
- доручити реалізацію контрактів більш ніж одному Постачальнику в цілях здійснення 

часткової закупівлі 
 
3. ПРОЦЕС ТА МЕТОД ОЦІНКИ ЗАЯВОК 

Реалізацію Контракту буде доручено Постачальнику, який вніс технічно прийнятну 
пропозицію з найнижчою ціною відповідного змісту і якості.  
Пропозиція вважається технічно прийнятною, якщо вона відповідає наступним мінімальним 
технічним критеріям: усі вищезгадані документи, що повинні супроводжувати Заявку, було 
надано, запропоновані товари відповідають необхідним специфікаціям. 
 
4. ЧИННІСТЬ ЗАЯВОК 

Заявки повинні зберігати свою чинність не менше 90 днів після їх відкриття, якщо інше 
не передбачено Спеціальними умовами та положеннями. Постачальники повинні вказати 
період чинності своїх заявок, оскільки ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” може доручити виконання 
контрактів за заявкою, яка найкраще відповідає вимогам Тендеру, якщо на момент 
надходження запитів про надання товарів/послуг заявка є чинною. ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” 
може звернутися до Заявників з проханням про подовження періоду чинності заявок. 
 
5. ДОРУЧЕННЯ РЕАЛІЗАЦІЇ КОНТРАКТУ 

Реалізацію контракту(-ів) буде доручено Постачальнику, який вніс технічно прийнятну 
пропозицію з найнижчою ціною, чиї послуги є прийнятними з комерційної та технічної точки 
зору та чия заявка відповідає усім Інструкціям, Умовам та положенням, наведеним у 
Тендері, за умови, що заявка є розсудливою і відповідає інтересам ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ”. 

ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” залишає за собою право досягнути декілька домовленостей 
щодо будь-яких товарів/послуг, якщо, на думку ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ”, Постачальник, 
який найкраще відповідає вимогам Тендеру, не може повністю задовольнити потреби у 
товарах/послугах, або якщо ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” вважатиме, що це найбільше 
відповідає її інтересам.  

Будь-яка домовленість згідно з цією умовою буде оформлюватись на основі 
найкращої, другої найкращої, третьої найкращої і т.д. заявки, яка задовольняє усі вимоги, 
перераховані у Тендері. 

ГО “СКЦ “ЗАДЗЕРКАЛЛЯ” здійснює платіж після отримання наданих товарів/послуг 


