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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:
□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered equipment (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license (see Section 1.5 for more details)
□ Contact information for at least three (3) references of past or present clients indicating the relevant services carried out in the last three (3) years that best illustrate company/individual’s qualifications and past performance (see Section 1.5 for more details).
□ Federal Funding Accountability and Transparency Act (FFATA) Subaward Reporting Questionnaire, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 5 for questionnaire). This form shall be completed only if the value is over $30,000 

Section 3: Specifications and Technical Requirement
Please see the table below.
Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/ signed/ stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: USAID Democratic Governance East Activity Program (DG-East) in Ukraine
Reference: 
RFQ_KRA-0XX-G-0XX-2021_Road_Maps_Development
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.
Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or DG-East project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate.
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.

We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.
Authorized Signature: 




Name and Title of Signatory: 



Date: 






Company Name: 




Company Address: 




Company Telephone and Website: 


Company Registration or Taxpayer ID Number:






Company DUNS #: 




Does the company have an active bank account (Yes/No)? 





Official name associated with bank account (for payment): 





Section 5: Federal Funding Accountability And Transparency Act (FFATA) Subaward Reporting Questionnaire
If the offeror is selected for an award valued at $30,000 or above, and is not exempted based on a negative response to Section 3(a) below, any first-tier subaward to the organization may be reported and made public through FSRS.gov in accordance with The Transparency Acts of 2006 and 2008. Therefore, in accordance with FAR 52.240-10 and 2CFR Part170, if the offeror positively certifies below in Sections 3.a and 3.b and negatively certifies in Sections 3.c and 3.d, the offeror will be required to disclose to Chemonics for reporting in accordance with the regulations, the names and total compensation of the organization’s five most highly compensated executives. By submitting this quotation, the offeror agrees to comply with this requirement as applicable if selected for a subaward.
In accordance with those Acts and to determine applicable reporting requirements, Company Name certifies as follows:

a) In the previous tax year, was your company’s gross income from all sources above $300,000?   
 No Yes 
b) In your business or organization's preceding completed fiscal year, did your business or organization (the legal entity to which the DUNS number belongs) receive (1) 80 percent or more of its annual gross revenues in U.S. federal contracts, subcontracts, loans, grants, subgrants, and/or cooperative agreements; and (2) $25,000,000 or more in annual gross revenues from U.S. federal contracts, subcontracts, loans, grants, subgrants, and/or cooperative agreements?: 

 No
 Yes 
c) Does the public have access to information about the compensation of the executives in your business or organization (the legal entity to which the DUNS number it provided belongs) through periodic reports filed under section 13(a) or 15(d) of the Securities Exchange Act of 1934 (15 U.S.C. 78m(a), 78o(d)) or section 6104 of the Internal Revenue Code of 1986? (FFATA § 2(b)(1)): 

 No 
 Yes 
d) Does your business or organization maintain an active registration in the System for Award Management (www.SAM.gov)?

 No     
 Yes 
I hereby certify that the above statements are true and accurate, to the best of my knowledge.

Authorized Signature: 





Name and Title of Signatory: 



Date: 







	


Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс./

The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 
SCOPE OF WORK

Development of road maps to solve unique problems in the 8th OTG on the line of contact.

BACKGROUND

An information campaign should be aimed at the development and facilitation of a common effort to involve as many people as possible in the strategic planning process to ensure that the final strategic plan reflects the community's priority needs and expectations.

This will be a combination of studying the unique issues of communities conducting roadmap development to address issues aimed at increasing opportunities for citizen participation in the process of planning the development of OTG in conflict and the lack of standard instruments of democracy.
SCOPE OF WORK 

The expected participant will have to analyze naive issues in 8 OTGs on the line of contact, involve the public and representatives of the CMAs in the process of discussing and developing a roadmap to address the identified issues (which belong to the local level). The purpose of this activity is to develop roadmaps for the possibility of use by the CMAs and to launch the process of involving the public in the planning of the development of frontline communities.

The offeror will complete the following tasks to produce this activity:

1. Analysis of unique issues in 8 OTG (Schastia, Svitlodarsk, Toretsk, Avdiivka, Popasna, Zolote (Hirske OTG), Sartana, Krasnohorivka) and development of 8 road maps to address identified issues (which fall within the competence of local authorities):

a.
Formation of research methodology, approaches to problem analysis and information gathering. The methodology should be agreed with DG-East before starting work.

b.
Organizing and conducting strategic sessions in 8 target communities. Scheduled format of meetings is offline, but changes are possible based on quarantine restrictions at the time of tasks. All changes are pre-discussed and approved by DG-East. 

c.
Conducting focus groups in 8 target communities (areas of economics and social development).

d.
Formation of expert groups for the development of road maps for 8 target communities.

e.
Coordination of work of expert groups on development of road maps for 8 target communities. 

f.
Advocacy mentoring for 8 communities on road map promotion.
DELIVERABLES

1.
Developed and approved in DG-East document on research methodology in the following stages:

Section 1. Identification of current issues for 8 communities

Section 2. Creating an action plan (purpose, steps, results)

Section 3. Formation of recommendations

Section 4. Advocacy and communication 

21 days after the beginning of the contract. 
2.
8 two-day strategic sessions were held. Effective work of 3 teams of experts and trainers-methodologists with the public and the working group of each community; the result of the work is the creation of a common vision on community issues, development of a strategy map and a mechanism for achieving the set goals. Participants (mixed group, optimally 40 people): community leadership, public sector, business - 90 days after the beginning of the contract. 
3.
The recommended number of focus groups in each of the 8 target communities (1 focus group) for a detailed analysis in the field of economy and social development. - 90 days after the beginning of the contract. 

4.
A Reform Roadmap has been created (for each community separately), which not only describes the issues but also offers specific step-by-step recommendations for community leadership to improve the quality of community reception and administration. Each of the 8 communities received a roadmap from three policy areas identified by the strategic sessions - 150 days after the beginning of the contract. 

5.
Provide mentoring support for Advocacy Consultations on best advocacy practices for 4 months (10 hours per month) but not more than 40 hours for communities in total.

OFFEROR'S EXPERIENCE

The offeror must demonstrate the proven extensive experience in:

- analysis and development of documents (strategies, roadmaps, draft decisions) for the practical development of communities.

- understanding the context of community development with designated leadership (CMAs);

- experience in conducting processes of strategy development or roadmap development.

- experience in advocacy.This experience should include the following services: media accreditation; writing a press release, press announcement and post-release; carrying out media monitoring following the event; development of a general concept and further implementation of the information campaign based on the developed concept; work on the development of visual and graphic solutions.

The desired project team should include the following areas of expertise:

3 road map development experts and analysts, 3 trainers-methodologists and 3 coordinators (local), 1 analyst and project coordinator / manager.

All staff must demonstrate sufficient skills to complete the task.

PLACE OF PERFORMANCE

This activity will take place in Schastia, Svitlodarsk, Toretsk, Avdiivka, Popasna, Zolote (Hirske OTG), Sartana, Krasnohorivka (Donetsk and Luhansk Oblast)

ОБСЯГ РОБІТ

Розробка дорожніх карт для вирішення унікальних проблем у 8-й ОТГ на лінії зіткнення.

Передумови
Інформаційна кампанія повинна бути спрямована на розвиток та сприяння спільним зусиллям із залученням якомога більшої кількості людей до процесу стратегічного планування для забезпечення того, щоб остаточний стратегічний план відображав пріоритетні потреби та очікування громади.

Це буде поєднання вивчення унікальних проблем громад, які проводять розробку дорожньої карти, для вирішення питань, спрямованих на збільшення можливостей участі громадян у процесі планування розвитку ОТГ у конфлікті та відсутності стандартних інструментів демократії.

ОБСЯГ РОБІТ

Очікуваний учасник повинен буде проаналізувати наявні проблеми у 8 ОТГ на лінії зіткнення, залучити громадськість та представників АМК до процесу обговорення та розробки дорожньої карти для вирішення виявлених проблем (які належать до місцевого рівня). Метою цієї діяльності є розробка дорожніх карт для можливості використання ЗМК та запуск процесу залучення громадськості до планування розвитку прифронтових громад.

Для здійснення цієї діяльності оферент виконає такі завдання:

1. Аналіз унікальних проблем у 8 ОТГ (Щастя, Світлодарськ, Торецьк, Авдіївка, Попасна, Золоте (Гірське ОТГ), Сартана, Красногорівка) та розробка 8 дорожніх карт для вирішення визначених питань (які входять до компетенції місцевих органів влади) :

а. Формування методології дослідження, підходів до аналізу проблем та збору інформації. Методологію слід узгодити з DG-East перед початком роботи.

b. Організація та проведення стратегічних сесій у 8 цільових громадах. Запланований формат зустрічей в автономному режимі, але можливі зміни на основі карантинних обмежень на час виконання завдань. Усі зміни попередньо обговорюються та затверджуються DG-East.

c. Проведення фокус-груп у 8 цільових спільнотах (сфери економіки та соціального розвитку).

d. Створення експертних груп для розробки дорожніх карт для 8 цільових громад.

e. Координація роботи експертних груп з розробки дорожніх карт для 8 цільових громад.

f. Наставництво з питань адвокації для 8 громад з питань просування дорожньої карти.

ОЧІКУЄТЬСЯ:
1. Розроблений та затверджений у документі DG-East щодо методології дослідження на наступних етапах:

Розділ 1. Визначення поточних проблем для 8 громад

Розділ 2. Створення плану дій (мета, кроки, результати)

Розділ 3. Формування рекомендацій

Розділ 4. Адвокація та спілкування

21 день після початку контракту.

2. Проведено 8 дводенних стратегічних сесій. Ефективна робота 3 команд експертів та тренерів-методистів з громадськістю та робочою групою кожної громади; результатом роботи є створення спільного бачення проблем громади, розробка стратегічної карти та механізму досягнення поставлених цілей. Учасники (змішана група, оптимально 40 осіб): керівництво громади, державний сектор, бізнес - через 90 днів після початку контракту.

3. Рекомендована кількість фокус-груп у кожній з 8 цільових спільнот (1 фокус-група) для детального аналізу в галузі економіки та соціального розвитку. - через 90 днів після початку контракту.

4. Створено Дорожню карту реформ (для кожної громади окремо), яка не лише описує проблеми, але також пропонує конкретні покрокові рекомендації для керівництва громади щодо покращення якості прийому та адміністрування громади. Кожна з 8 громад отримала дорожню карту з трьох областей політики, визначених стратегічними сесіями - через 150 днів після початку дії контракту.

5. Забезпечити менторську підтримку консультацій з питань адвокатури щодо кращих адвокатських практик протягом 4 місяців (10 годин на місяць), але загалом не більше 40 годин для громад.

ДОСВІД ПРОПОЗИЦІЯ

Оферент повинен продемонструвати перевірений великий досвід у:

- аналіз та розробка документів (стратегій, дорожніх карт, проектів рішень) для практичного розвитку громад.

- розуміння контексту розвитку громади з визначеним керівництвом (CMA);

- досвід проведення процесів розробки стратегії або розробки дорожньої карти.

- досвід адвокатської діяльності. Цей досвід повинен включати такі послуги: акредитація ЗМІ; написання прес-релізу, прес-оголошення та пост-релізу; проведення моніторингу ЗМІ після події; розробка загальної концепції та подальша реалізація інформаційної кампанії на основі розробленої концепції; робота над розробкою візуально-графічних рішень.

Бажана команда проекту повинна включати такі галузі:

3 експерти та аналітики з розробки дорожньої карти, 3 інструктори-методисти та 3 координатори (місцеві), 1 аналітик та координатор / менеджер проектів.

Весь персонал повинен продемонструвати достатні навички для виконання завдання.

МІСЦЕ ВИКОНАННЯ

Ця діяльність відбуватиметься у Щасті, Світлодарську, Торецьку, Авдіївці, Попасній, Золоте (Гірське ОТГ), Сартані, Красногорівці (Донецька та Луганська області), Торецьку
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