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Додаток 1 до листа №13/3 від 13.11.2020р.

Громадська організація «Покоління «ЗЕД»
Технічне завдання для незалежного консультанта – ФІНАНСОВИЙ МЕНЕДЖЕР

Проєкт «Школа Фермерства 2.0» 
	Позиція:
	Фінансовий менеджер проєкту 

«Школа Фермерства 2.0»

	Локація:
	Донецька, Дніпропетровська, Полтавська, Харківська та Луганська область

	Відрядження:
	В межах 4 областей

	Підпорядкування:
	Голова ГО «Покоління «ЗЕД»

	Дата початку проєкту:
	 27.10 2020 року

	Дата закінчення проєкту:
	31.03. 2020 року

	Метод відбору:
	Відкритий тендер


Громадська організація «Покоління «ЗЕД» шукає постачальника послуги  з фінансового управління та бухгалтерського обліку за проєктом «Школа Фермерства2.0», який реалізується за підтримки уряду Німеччини в межах проєкту «Професійна інтеграція внутрішньо переміщених осіб», який виконує німецька федеральна компанія Deutsche Gesellschaft für Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH у партнерстві з Державним Центром Зайнятості. Даний проєкт має за мету  підвищення можливостей працевлаштування ВПО, населення, що постраждало від конфлікту, та мешканців приймаючих громад у Донецькій (територія, контрольована урядом), Харківській, Дніпропетровській та Полтавській областях через поширення успішного досвіду Луганської області шляхом впровадження адаптованого під вище зазначені області короткочасного комплексного навчального он-лайн курсу з основ сільського господарства під назвою «Школа Фермерства 2.0»  у сферу освіти дорослих.
1. Основні цілі роботи незалежного консультанта: 
Постачання послуг  з супроводу процесу  реалізації проєкту згідно запланованих завдань та  звітування щодо результатів. 

2. Опис обов'язків / сфера роботи:

· Забезпечує ведення бухгалтерського обліку, дотримуючись єдиних методологічних принципів, встановлених Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», з урахуванням особливостей діяльності ГО та рекомендацій донорської організації щодо звітності й технології обробки облікових даних.

· Здійснює контроль за відображенням на рахунках бухгалтерського обліку всіх проведених фінансових операцій.

· Забезпечує складання на підставі даних бухгалтерського обліку фінансової звітності за проєктом, її підписання та надання в установлені строки користувачам.

· Здійснює заходи щодо надання повної, правдивої та неупередженої інформації про фінансовий стан, результати діяльності та рух грошових коштів згідно проєкту.

· Бере участь у підготовці та поданні інших видів періодичної звітності, що передбачають підпис бухгалтера, до донорської організації та до органів вищого управління відповідно до нормативних актів, затверджених форм та інструкцій.
3.Результати діяльності:
	№
	Вид робіт/послуг
	Строки виконання
	Результат надання послуг, звітні документи

	1
	- Організувати відкритий відбір експертів для проведення он-лайн сесій та тренінгів для тренерів в кожній області, адаптації курсу та доповнення посібника;

-  Проведення виплат згідно договорів постачання послуг фінансового та проєктного менеджерів; 

- Організувати закупівлі офісних витратних матеріалів та послуг перекладу; 

-  Проведення тендеру на закупівлю обладнання для партнерів;

- Організація закупівлі транспортних послуг пасажирських перевезень для ознайомчого візиту;

- Подання нового авансового  запиту на наступний транш.  


	Протягом грудня 2020р.
	- підготовлені договори та документи на постачання товарів та послуг;

- підготовані акти прийому-передачі обладнання;

- виписки з банківського рахунку;

- звіт на виконання авансового платежу. 

	2
	-   Організувати закупівлю послуги верстка посібника та дизайн сертифікатів;

 - Проведення  тендерної процедури щодо закупівлі послуги друку посібника;

- Розроблені та підготовані договори для оплати послуг тренерів;
- Організувати закупівлі офісних витратних матеріалів та послуг перекладу; 

- Проведення виплат згідно договорів постачання послуг фінансового та проєктного менеджерів, експертам проєкту; 

- Провести закупівлі офісних витратних матеріалів та послуг перекладу; 

- Підготовка тендерної процедури на закупівлю послуги створення відеороликів історій успіху та інформаційної кампанії. 
	Протягом січня 2021р.
	- підготовлені договори та документи на постачання товарів та послуг;

- виписки з банківського рахунку;

- звіт на виконання авансового платежу.

	3
	- Проведення виплат за послуги  інформаційно-просвітницької кампанії;

- Проведення виплат згідно договорів постачання послуг фінансового та проєктного менеджерів, експертам проєкту; 

- Провести закупівлі офісних витратних матеріалів та послуг перекладу;

- Проведення виплат згідно договорів за друк підручників та сертифікатів;
- Підготувати тендер для створення відео-роликів. 
- Підготувати виплати за договорами постачання послуг тренерів.

	Протягом січня - лютого 2021р.
	- підготовлені договори та документи на постачання товарів та послуг;

- виписки з банківського рахунку;

- звіт на виконання авансового платежу.

	4
	- Проведення виплат згідно договорів постачання послуг фінансового та проєктного менеджерів, експертам проєкту; 

- Провести закупівлі офісних витратних матеріалів та послуг перекладу;

- Підготувати договір на послуги поштової доставки сертифікатів та посібників; 

- Підготувати фінансовий звіт за результатами проєкту.  
	Протягом бкрезня 2021р. 
	- підготовлені договори та документи на постачання товарів та послуг;

- виписки з банківського рахунку;

- звіт на виконання авансового платежу.


4. Пропонований графік платежів

ГО «Покління «ЗЕД» сплатить суму, що буде затверджена після співбесіди, трьома траншами відповідно до вищевказаного графіка результатів.

Виплати будуть сплачені після повного виконання та прийняття договірних зобов'язань.  Голова ГО «Покоління «ЗЕД» приймає проєкт звітів про результати роботи, а поєктний  та фінансовий координатори GIZ приймають остаточні звіти про результати роботи.

5. Досвід роботи та кваліфікації

Кваліфікація

• Вища освіта;

• Принаймні 5 років доведеного досвіду в галузі бухгалтерського обліку;
• Доведений досвід фінансового супроводу  хоча б 1 проєкту, який реалізовувався за фінансової підтримки міжнародної організації (досвід роботи із німецькою федеральною компанією Deutsche Gesellschaft für Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH стане перевагою); 
• Принаймні 1 рік досвіду роботи в державних структурах, організаціях громадянського суспільства або міжнародних організаціях або з ними;
• Володіння бухгалтерськими програмами звітності та банківської операційної діяльності;
• Володіння українською мовою (знання англійської мови стане перевагою).
6. Документи, які потрібно надати під час подання пропозицій

Кандидати подають такі документи:

· Особисте резюме;

· Цінова пропозиція

7. Цінова пропозиція

Цінова пропозиція повинна визначати загальну одноразову суму та умови оплати навколо конкретних та вимірюваних (якісних та кількісних) результатів (тобто, чи виплати випадають у розстрочку чи після завершення всього договору). Оплати проводяться після доставки послуг, зазначених у ТЗ. 

Подорожі, комунікація та витрати на доставку звітніх матеріалів мають бути враховані у ціновій пропозиції кандидата.   
Голова НГО  «Покоління «ЗЕД»                           


Г.В. Посвалюк

