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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:

□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered equipment (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license.
Section 3: Scope of Work and Technical Qualifications
Please see the table below.
Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/ signed/ stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: USAID Democratic Governance East Activity Program (DG-East) in Ukraine 
Reference:  RFQ No. SEV015-G-001-DG-East-BPA 
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.

Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or DG-East; project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate.
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.

We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.

Authorized Signature:
Name and Title of Signatory:

Date:
Company Name:
Company Address:
Company Telephone and Website:
Company Registration or Taxpayer ID Number:
Company DUNS #:
Does the company have an active bank account (Yes/No)?
Official name associated with bank account (for payment):
	


Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс./
The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 

Всі ціни в грн. без ПДВ/ All prices in UAH without VAT

Лот 1 / Lot 1
	#
	Description / Опис
	Unit of measurement / Одиниця виміру
	Quantity / Кількість
	Items and Specifications Offered / Пропоновані елементи та технічні характеристики
	Unit Cost, UAH / Ціна за од., грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Consulting services

- Assessment and analysis of organizational development of non-governmental organizations (NGOs);

a) Assistance in development and improvement of the main internal policies and procedures of NGOs:

b) HR management policy;

c) Accounting and finance management policies;

d) Conflict of interest policy;

e) Internal control policy;

f) Staff travel policy;

j) Procurement policy;

i) Project management policy;

j) Assets management policy, etc.
- Support in the implementation of internal policies and procedures to NGOs;

- Other services that may be provided as part of NGOs’ capacity building;
Консультаційні послуги

- Оцінка та аналіз організаційного розвитку неурядових організацій (НУО):
А) Політика управління парсоналом;

Б) Політика обліку та фінансового менеджменту;

В) Політика конфлікту інтересів;

Г) Політика відряджень персоналу;

Д) Політика закупівель;
Е) Політика управління проектами;

Ж) Політика управління активами, ін.
- Допомога в розробці та вдосконаленні внутрішніх політик та процедур НУО;

- Підтримка під час впровадження внутрішніх політик і процедур неурядових організацій;
- Інші послуги, які можуть бути надані в рамках розвинення потенціалу НУО;

	Service / Послуга
	
	Please provide information on the availability of these services and indicate the prices /
Будь ласка, надайте інформацію щодо можливості надання зазначених послуг та укажіть ціни
	

	2
	Trainings, certifications and seminars for NGO staff on the following issues:
· Accounting at NGOs;

· Finance management of NGOs;

· Strategic planning for NGOs;

· Institutional and organizational development for NGOs;

· Development of the main internal policies for NGOs;

· Budgeting for NGOs.

Тренінги, сертифікації та семінари:
· Бухгалтерський облік для НУО;

· Фінансовий менеджмент для НУО;

· Стратегічне планування для НУО;
· Інституціональний та організаційний розвиток для НУО;

· Розробка основних внутрішніх політик для НУО;

· Бюджетування для НУО.

 
	Service / Послуга
	
	Please provide the list of trainings, certifications and seminars which will be helpful for NGOs’ capacity building and their staff. Indicate the prices.
Please also specify the price for conducting training up to 25 NGO representatives in Sviatohirsk on the requested issues (1, 2, 3-days trainings) /
Будь ласка, запропонуйте список з тренінгів, сертифікації та семінарів, які будуть корисні для розбудови потенціалу ГО та їх співробітників. Укажіть ціни.
Також, будь ласка, зазначте ціни для проведення виїзного тренінгу у м. Святогірськ, дo 25 представників НУО в м. Святогірськ (1, 2, 3-денні тренінги)
	

	3
	Other services / Інші послуги
	Service / Послуга
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	Other costs (specify), UAH / Інші витрати (уточнюйте), грн. :
	

	TOTAL, UAH / Всього, грн.:
	0.00


The prices quoted above remain fixed for the next six (6) months:/ Ціни надані зверху залишаються незмінними протягом наступних шести (6) місяців:   _________Yes/ Так
           _________No/ Ні
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