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	Запит на інформацію (ЗНІ)
Номер ЗНІ:  RFI-01-SEV-DG-East
Дата оголошення:  11 вересня, 2019

Кінцевий термін подання: 17 вересня, 2019
Опис: Послуги кваліфікованих тренерів для  проведення тренінгів у смт. Станиця-Луганська.

Замовник: 
Програма USAID «Демократичне врядування у Східній Україні» (DG-East).
Фінансування:
Агентство США з міжнародного розвитку (USAID),

Контракт USAID № 72012118С00006

Реалізація:
Кімонікс Інтернешнл Інк.

Контактна особа: UDGEtender@ukrainedg-east.com
***** КОДЕКС ЕТИКИ ТА ДІЛОВОЇ
ПОВЕДІНКИ *****
КІмонікс прагне провести чесні закупівлі та обирає постачальників ґрунтуючись лише на об’єктивних критеріях ведення бізнесу, а саме ціні та технічних перевагах. Кімонікс очікує від постачальників дотримання Стандартів ділової поведінки, з якими можна ознайомитися за посиланням https://www.chemonics.com/our-approach/standards-business-conduct/.  
Кімонікс не дозволяє шахрайства, змови учасників тендеру, фальсифікації пропозицій/ ставок, хабарництва або компенсаційних виплат («відкатів»). Порушення будь-якою юридичною або фізичною особою цих стандартів призведе до дискваліфікації щодо участі у закупівлях, відсторонення від закупівель у майбутньому, а інформація про порушника може бути передана до USAID та Управління Генерального інспектора.

Співробітникам та агентам Кімонікс суворо забороняється вимагати або приймати будь-які гроші, гонорари, комісії, кредити, подарунки, грошові винагороди, цінності або компенсації від поточних або потенційних постачальників в обмін на або в якості винагороди за співпрацю. Співробітники та агенти, які демонструють таку поведінку підлягають звільненню, а інформація про них повинна бути доведена до відома USAID та Управління Генерального інспектора. Крім того, Кімонікс зобов’язується повідомити USAID та Управління Генерального інспектора про будь-які пропозиції, з боку постачальників, грошей, гонорарів, комісії, кредиту, подарунків, грошової винагороди, цінностей або компенсації для отримання можливості співпраці.

Учасники тендеру повинні включити наступну інформацію у свої пропозиції:

· Інформацію про будь-які близькі, сімейні або фінансові відносини з Кімонікс або співробітниками Проекту. Наприклад, якщо двоюрідний брат або сестра учасника тендеру працює у Проекті.

· Інформацію про будь-які сімейні або фінансові відносини з іншими учасниками тендеру, які подали пропозиції. Наприклад, якщо батько учасника тендеру є власником компанії, яка подала іншу заявку.

· Засвідчення, що ціни у пропозиції були визначені самостійно, без консультацій, перемовин або угоди з будь-яким іншим учасником тендеру або конкурентом з метою обмеження конкуренції.

· Засвідчення, що уся інформація у пропозиції та супровідних документах є вірною і точною.

· Засвідчення розуміння та згоди із забороною Кімонікс щодо шахрайства, хабарництва та компенсаційних виплат («відкатів»).

Будь ласка, звертайтеся до Майкла Стівейтера (mstievater@ukrainedg-east.com) з будь-якими запитаннями щодо вищенаведеної інформації або для повідомлення про можливі порушення. Про потенційні порушення також можна повідомити безпосередньо офіс Кімонікс у Вашингтоні, контактні деталі якого можна знайти, перейшовши за вищезазначеним посиланням.

Розділ 1: Інструкції для учасників тендеру

1. Вступ: Програма USAID «Демократичне врядування у Східній Україні» (DG-East) - це програма Агентства США з міжнародного розвитку. Метою Програми є підтримка України під час перехідного періоду. У рамках проектної діяльності він вимагає придбання та надання кваліфікованих консультаційних послуг для ГО та проведення тренінгів, консультацій, розробки політик та підтримка під час реалізації цих політик.
Метою цього Запиту на Інформацію є отримання цінових пропозицій на вказані послуги (Розділ 3).
В результаті цього Запиту, проект DG-East передбачає видачу загальної угоди про закупівлю (BPA) або, можливо, кілька таких угод з метою встановити конкретний рівень цін та параметрів для замовлення цих товарів/ послуг. Це дозволить проекту DG-East видати конкретні замовлення на закупівлю, в міру необхідності, для закупівлі цих товарів/ послуг протягом наступних шести (6) місяців з можливістю пролонгації до 12 місяців. Постачальник повинен надати товари/ послуги, описані в будь-яких замовленнях на закупівлю, виданих Кімонікс під цією загальною угодою про закупівлю (BPA). Кімонікс зобов'язаний оплатити тільки товари/послуги, замовлені через замовлення на закупівлю, відповідно до цієї загальної угоди про закупівлю (BPA) та поставляються Постачальником відповідно до умов цієї загальної угоди про закупівлю (BPA).

Учасники тендеру несуть відповідальність за забезпечення того, щоб їхні пропозиції, подані до Кімонікс, відповідали інструкціям, термінам та умовам, зазначеним у цьому Запиті на інформацію.
2. Термін та порядок подання пропозицій: Пропозиції повинні бути отримані не пізніше, ніж о 18:00 за київським часом 17 вересня, 2019 за допомогою листа електронної пошти. Будь-які пропозиції слід надсилати електронною поштою на електрону адресу UDGEtender@ukrainedg-east.com
Будь ласка, вказуйте номер Запиту на інформацію в усіх поданих документах. Пропозиції, отримані після зазначеного кінцевого терміну, можуть вважатися як такі, що були подані запізно та будуть розглянуті Кімонікс на власний розсуд.

3. Питання: Питання стосовно технічних або адміністративних вимог цього Запиту на інформацію можна надсилати до 12:00 за Київським часом 16 вересня, 2019 року електронною поштою на адресу UDGEtender@ukrainedg-east.com. Питання повинні бути представлені у письмовій формі, телефонні дзвінки прийматися не будуть. Питання та запити про надання роз’яснень, а також відповіді на них, які, на думку Кімонікс, можуть становити інтерес для інших учасників, можуть бути надіслані усім потенційним учасникам, які виявили зацікавленість у цьому Запиті.

Лише письмові відповіді від Кімонікс вважаються офіційними та беруться до уваги при розгляді пропозицій. Будь-яка усна інформація, отримана від співробітників Кімонікс або інших осіб, не вважається офіційною відповіддю на питання, що стосуються цього Запиту.

4. Обсяг та параметри: У Розділі 3 наведено обсяг та параметри необхідних послуг. 
5. Пропозиції: Пропозиції у відповідь на цей Запитт на інформацію повинні містити повну фіксовану ціну, з урахуванням вартості доставки та усіх інших витрат. Ціни повинні бути представлені в гривнях. Пропозиції повинні залишатися чинними протягом не менше 30 (тридцяти) календарних днів після граничного строку пропозиції. 
Учасники повинні надавати розцінки на офіційному бланку або в офіційному форматі; у випадку, коли це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити таблицю в Розділі 3.

6. Доставка: Послуги мають надаватися у межах України.
7. Джерело надходження/ національність/ виробництво: Усі послуги (товари) у рамках цього тендеру повинні мати походження з країн, які мають геограіфічні коди USAID 937 та 110 відповідно до Кодексу федеральних положень (Code of Federal Regulations - CFR) 22 CFR §228. Країна-партнер для цього ЗНП – Україна.
Учасники тендеру не можуть пропонувати або постачати товари чи послуги, які були виготовлені, зібрані, доставлені з, перевезені через територію або іншим чином мають стосунок до наступних країн: Куба, Іран, Північна Корея, Сирія.

8. Терміни та умови: Це лише запит на інформацію. Оголошення цього запиту ні в якому разі не зобов’язує компанію Кімонікс, проект             DG-East або Агентство США з міжнародного розвитку укладати договори або оплачувати витрати, що були понесені потенційними учасниками тендеру при підготовці та поданні пропозицій.

Розділ 2: Необхідні документи
Для надання допомоги учасникам тендеру у підготовці пропозицій, нижче наведений перелік документів, які необхідно включити у пропозицію:

□ Офіційну пропозицію, яка включає специфікації  запропонованого обладнання (див. Розділ 3)

□ Резюме.
Розділ 3: Обсяг, параметри та технічні вимоги

Будь ласка, дивіться таблицю нижче.

	Request for Information (RFQ)

RFI Number:  RFI-01-SEV-DG-East
Issuance Date:

September 11, 2019
Deadline for Offers: September 17, 2019
Description: The supply of qualified trainer services for the provision of trainings at Stanytsia-Luhanska.
For: USAID Democratic Opportunities East Activity Program (DG-East) in Ukraine 
Funded By: United States Agency for International Development (USAID), 
Contract No. 72012118С00006 
Implemented By: Chemonics International Inc.

Point of Contact: UDGEtender@ukrainedg-east.com
***** ETHICAL AND BUSINESS CONDUCT REQUIREMENTS *****

Chemonics is committed to integrity in procurement, and only selects suppliers based on objective business criteria such as price and technical merit. Chemonics expects suppliers to comply with our Standards of Business Conduct, available at https://www.chemonics.com/our-approach/standards-business-conduct/.  
Chemonics does not tolerate fraud, collusion among offerors, falsified proposals/ bids, bribery, or kickbacks. Any firm or individual violating these standards will be disqualified from this procurement, barred from future procurement opportunities, and may be reported to both USAID and the Office of the Inspector General.
Employees and agents of Chemonics are strictly prohibited from asking for or accepting any money, fee, commission, credit, gift, gratuity, object of value or compensation from current or potential vendors or suppliers in exchange for or as a reward for business. Employees and agents engaging in this conduct are subject to termination and will be reported to USAID and the Office of the Inspector General. In addition, Chemonics will inform USAID and the Office of the Inspector General of any supplier offers of money, fee, commission, credit, gift, gratuity, object of value, or compensation to obtain business.
Offerors responding to this RFQ must include the following as part of the proposal submission:

· Disclose any close, familial, or financial relationships with Chemonics or project staff. For example, if an offeror’s cousin is employed by the project, the offeror must state this.

· Disclose any family or financial relationship with other offerors submitting proposals. For example, if the offeror’s father owns a company that is submitting another proposal, the offeror must state this. 

· Certify that the prices in the offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.

· Certify that all information in the proposal and all supporting documentation are authentic and accurate.

· Certify understanding and agreement to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery and kickbacks.

Please contact Michael Stievater (mstievater@ukrainedg-east.com) with any questions or concerns regarding the above information or to report any potential violations. Potential violations may also be reported directly to Chemonics’ Washington office through the contact information listed on the website found at the hyperlink above.
Section 1: Instructions to Offerors
1. Introduction: The USAID Democratic Governance East Activity program (DG-East) in Ukraine is a USAID program. The goal of the Program is to support the transition in Ukraine. As part of project activities, it requires the purchasing and supplying of qualified consulting services for NGO and the provision of trainings, consultations, developing of policies and support during the implementation of these policies.
The purpose of this RFI is to solicit quotations for specified services (Section 3).

As a result of this RFI, the DG-East Project anticipates issuing a blanket purchase agreement (BPA)—or possibly multiple BPAs—to establish specific pricing levels and parameters for ordering these commodities/ services. This will allow the           DG-East Project to issue specific purchase orders, on an as-needed basis, for the procurement of these items over the next six (6) months with possibility of extension up to 12 months. 
The Supplier shall furnish the supplies/ services described in any purchase orders issued by Chemonics under this BPA.  Chemonics is only obligated to pay for supplies/ services ordered through purchase orders issued under this BPA and delivered by the Supplier in accordance with the terms/ conditions of this BPA.
Offerors are responsible for ensuring that their offers are received by Chemonics in accordance with the instructions, terms, and conditions described in this RFI. 

2.  Offer Deadline and Protocol: Offers must be received no later than 18:00 local Kyiv time on September 17, 2019 by email. Any emailed offers must be emailed to UDGEtender@ukrainedg-east.com 

Please reference the RFI number in any response to this RFI. Offers received after the specified time and date will be considered late and will be considered only at the discretion of Chemonics.

3. Questions: Questions regarding the technical or administrative requirements of this RFI may be submitted no later than 12:00 local Kyiv time on September 16, 2019 by email to UDGEtender@ukrainedg-east.com. Questions must be submitted in writing; phone calls will not be accepted. Questions and requests for clarification—and the responses thereto—that Chemonics believes may be of interest to other offerors will be circulated to all recipients who have indicated an interest in RFI. 
Only the written answers issued by Chemonics will be considered official and carry weight in the RFQ process and subsequent evaluation. Any verbal information received from employees of Chemonics or any other entity should not be considered as an official response to any questions regarding this RFI.
4. Scope of Work: Section 3 contains the Scope of Work of the required services.

5. Quotations: Quotations in response to this RFI must be priced on a fixed-price, all-inclusive basis, including delivery and all other costs. Pricing must be presented in UAH. Offers must remain valid for not less than thirty (30) calendar days after the offer deadline. 
Offerors are requested to provide quotations on their official quotation format or letterhead; in the event this is not possible, offerors may complete the table in Section 3.

6. Delivery: Services should be rendered within Ukraine.
7. Source/Nationality/Manufacture: All services (goods) offered in response to this RFQ or supplied under any resulting award must meet USAID Geographic Codes 937 and 110 in accordance with the United States Code of Federal Regulations (CFR), 22 CFR §228. The cooperating country for this RFQ is Ukraine. 
Offerors may not offer or supply any commodities or services that are manufactured or assembled in, shipped from, transported through, or otherwise involving any of the following countries: Cuba, Iran, North Korea, Syria.

8. Terms and Conditions: This is a Request for Information only. Issuance of this RFI does not in any way obligate Chemonics, the DG-East Project, or USAID to make an award or pay for costs incurred by potential offerors in the preparation and submission of an offer. 

Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:

□ Official quotation, including specifications of offered equipment (see Section 3 for example format)

□ CV.
Section 3: Scope of Work and Technical Qualifications
Please see the table below.



Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс./
The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 

Всі ціни в грн. без ПДВ/ All prices in UAH without VAT

Лот 1 / Lot 1
	#
	Description / Опис
	Unit of measurement / Одиниця виміру
	Quantity / Кількість
	Items and Specifications Offered / Пропоновані елементи та технічні характеристики
	Unit Cost, UAH / Ціна за од., грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Trainings
1. 1-day training on the topic: "The role of local self-government bodies in community activation"

2. 1-day training on “Effective communication and dialogue between local governments and the community”

3. 1-day training on “Basic media and SMM skills for project coverage and promotion of NGOs on social networks”

4. 2-day training on “Effective Fundraising and Project Management in NGOs”

5. 1-day training on "Volunteering as a Form of Community Social Activation"

6. 1-day training on "Social Inclusion in Civil Society"

7. 1-day training on "Social entrepreneurship as a form of civil activity"
Тренінги
1. 1-денний тренінг на тему: «Роль органів місцевого самоврядування в активізації громади»
2. 1-денний тренінг на тему: «Ефективна комунікація та розбудова діалогу між органами місцевого самоврядування та громадою»
3. 1-денний тренінг на тему: «Базові медіа та SMM навички для висвітлення проектів та просування діяльності неурядових організацій в соціальних мережах»
4. 2-денний тренінг на тему: «Ефективний фандрайзінг та проектний менеджмент в НУО»
5. 1-денний тренінг на тему «Волонтерство як форма соціальної активізації громади»
6. 1-денний тренінг на тему «Соціальна інклюзія в громадянському суспільстві»
7. 1-денний тренінг на тему: «Соціальне підприємництво як форма громадянської активності»

	Service / Послуга
	
	Please provide information on the availability of these services and indicate the prices.

Location Stanytsia-Luhanska, Luhanska oblast. 

Audience - 20 people (local active citizens, representatives of local authorities) /
Будь ласка, надайте інформацію щодо можливості надання зазначених послуг та укажіть ціни.
Місце проведення смт. Станиця-Луганська. Аудиторія – 20 осіб (місцеві активні громадяни, представники 
місцевих органів влади)
Terms of Reference include:

Development of a training program

Development of 3 training modules (for 1-day training), 6 modules for 2-day training

Power-Point presentation development (minimum 12 slides for each module)

Development of training evaluation questionnaires

Development of handouts (minimum 5 sheets)

Coach report (1 sheet)
Технічне завдання включає в себе:

Розробка програми тренінга 

Розробка 3 тренінгових модулів (для 1-денного тренінга), 6 модулів для 2-денного тренінга

Розробка Power-Point презентації (мінімум 12 слайдів для кожного модуля)

Розробка оціночних анкет тренінгу 

Розробка роздаткових матеріалів (мінімум 5 аркушів)

Звіт тренера (1 аркуш)


	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Other costs (specify), UAH / Інші витрати (уточнюйте), грн. :
	

	TOTAL, UAH / Всього, грн.:
	0.00


The prices quoted above remain fixed for the next six (6) months:/ Ціни надані зверху залишаються незмінними протягом наступних шести (6) місяців:   _________Yes/ Так
           _________No/ Ні
RFI No. RFI-01-SEV-DG-East
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