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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:

□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered services (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license (see Section 1.5 for more details)
Section 3: Specifications and Technical Requirements

Please see the table below.
Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/ signed/ stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: USAID Democratic Governance East Activity Program (DG-East) in Ukraine 
Reference:  RFQ No. KRAM-DDGS-006/01
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.

Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or DG-East; project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate.
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.

We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.

Authorized Signature:
Name and Title of Signatory:

Date:
Company Name:
Company Address:
Company Telephone and Website:
Company Registration or Taxpayer ID Number:
Company DUNS #:
Does the company have an active bank account (Yes/No)?
Official name associated with bank account (for payment):
	


Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс./
The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 
Лот 1 / Lot 1
	Пункт/
Line Item 
	Опис/ 

Specifications
	Технічні характеристики/ 

Specifications
	Одиниця виміру/ 

Unit of measure
	Кількість одиниць/

Quantity 
	Пропоновані елементи та технічні характеристики/ 

Items and Specifications Offered
	Ціна за од., грн./ Unit Price, UAH
	Всього, грн./ Total Price, UAH

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Надання послуг з розміщення в готелі / 
Hotel accommodation services
	

	1
	Готельні послуги з розміщення 87 осіб. Заселення буде відбуватися для кожної групи окремо (кожна група – 29 чоловік, усього буде три групи) згідно з графіком у стовпці 3 цієї таблиці.
Сніданок має бути включений у вартість проживання / 
Hotel services for 87 people.
Each group will accommodate separately (each group is 29 persons, there will be three groups in total) according to the schedule in column 3 of this table.
Breakfast should be included in the price
	Тип розміщення: двомісне, одномісне - якщо одна людина буде займати двомісний номер.

Графік заселення/виселення:
Група 1 (29 чоловік)

Дата заселення: 06.07.2019р.
Дата виселення: 07.07.2019р.

Група 2 (29 чоловік)
Дата заселення: 08.07.2019р.
Дата виселення: 09.07.2019р.
Група 3 (29 чоловік)
Дата заселення: 19.07.2019р.
Дата виселення: 20.07.2019р.

Accommodation type: twin room, single room if a person will occupy one twin room
Schedule of check-in/ check-out:

Goup 1 (29 persons)

Date of check-in: 06.07.2019

Date of check-out: 07.07.2019
Goup 2 (29 persons)

Date of check-in: 08.07.2019

Date of check-out: 09.07.2019
Goup 3 (29 persons)

Date of check-in: 19.07.2019

Date of check-out: 20.07.2019
	 койко- місце/

bed
	87
	
	
	

	2
	Оренда конференц-залу місткістю на 29 осіб з устаткуванням (екран 1 шт., проектор 1 шт. та 1 шт. фліпчарт з бумагою та набором маркерів)/ 
Rent of conference room for 29 people with equipment (screen 1 pcs., projector 1 pcs and one flipchart with paper and set of markers)
	Місткість: 29 осіб
Період оренди: 06 – 09.07.2019;
19-20.07.2019/

Venue seating capacity: 29 people
Rental period: 06 – 09.07.2019;
19-20.07.2019
	кімната/ 
room
	1
	
	
	

	Надання послуг харчування для 87 осіб (будь ласка, надайте меню відповідно до зазначеної суми на 1 людину)/ 
Catering services for 87 people (please provide a menu according to the specified amount for 1 person):
	

	3
	Обід (із розрахунку 250 грн./люд.)
Кожен день буде обідати група 29 чоловік, згідно з графіком у стовпці 3 цієї таблиці/ 
Lunch (at a rate of 250 UAH/person).
А group of 29 persons will have lunch each day according to the schedule in column 3 of this table.
	Період надання послуги
Група 1 (29 чоловік)

06-07.07.2019р.

Група 2 (29 чоловік)
08-09.07.2019р.
Група 3 (29 чоловік)
19-20.07.2019р/

Period of service provision: 
Goup 1 (29 persons)

06- 07.07.2019
Goup 2 (29 persons)

08- 09.07.2019
Goup 3 (29 persons)

19- 20.07.2019.
	порція/
portion
	174
	
	
	

	4
	Bечеря (із розрахунку 250 грн./люд.).

Група з 29 чоловік буде вечеряти згідно з графіком у стовпці 3 цієї таблиці / 
Dinner (at a rate of 250 UAH/person).
A group of 29 people will have dinner according to the schedule in column 3 of this table
	Період надання послуги/
Period of service provision:
06.07.2019, 08.07.2019, 19.07.2019.
	порція/
portion
	87
	
	
	

	5
	Кава-пауза (із розрахунку 100 грн./люд.).

Кожен день будуть відбуватися дві кава-паузи (одна кава-пауза має бути розрахована на 29 осіб)/
Соffee-break (at the rate of 100 UAH/person).
Two coffee breaks will take place each day (one coffee break should be for 29 people):
	Період надання послуги
Група 1 (29 чоловік)

06-07.07.2019р.

Група 2 (29 чоловік)
08-09.07.2019р.
Група 3 (29 чоловік)
19-20.07.2019р/

Period of service provision: 
Goup 1 (29 persons)

06- 07.07.2019
Goup 2 (29 persons)

08- 09.07.2019
Goup 3 (29 persons)

19- 20.07.2019.
	порція/
portion
	348
	
	
	

	6
	Негазована питна вода (пляшка 0,5 л).

На кожний день тренінгу повинно надаватися 58 пляшок/ 

Still drinking water (bottle 0.5 ltr).

58 bottles should be provided for each day of the training
	Період надання послуги/
Period of service provision:
06 – 09.07.2019;
19-20.07.2019.
	штук/
pieces
	348
	
	
	

	Разом, UAH/ Subtotal, грн.:
	

	Інші витрати (вкажіть:______________________)/ Other Costs (Describe:______________________):
	

	ВСЬОГО, грн. без ПДВ / GRAND TOTAL, UAH excluding VAT:
	


The prices quoted above remain fixed for the next thirty (30) days:/ Ціни надані зверху залишаються незмінними протягом наступних тридцяти (30) днів:   _________Yes/ Так
           _________No/ Ні
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