ОГОЛОШЕННЯ 
про проведення процедури закупівлі послуг із логістичного супроводу заходів
Громадська організація «ДЕСПРО» в рамках виконання проекту «Програма місцевого системного розвитку», який фінансується за рахунок проекту USAID «Підтримка аграрного і сільського розвитку», оголошує тендер на закупівлю послуг із логістичного супроводу тренінгів та робочих груп в 6 областях України: Дніпропетровській, Донецькій, Запорізькій, Луганській, Харківській та Херсонській.
Заявки мають бути складені у відповідності до Технічного завдання (Додаток 1) та надіслані до 07 листопада 2018 року, 00:00 у електронному вигляді на адресу ngo.despro@ukr.net
 з приміткою «Тендер на закупівлю послуг з логістичного супроводу заходів».
Комерційна ПРОПОЗИЦІЯ МАЄ ВКЛЮЧАТИ:

1. Лист-звернення про участь у тендері (у довільній формі), з підписом відповідальної особи;
2. Перелік корпоративних клієнтів, а також листи-відгуки (за наявності);

3. Перелік та кількість проведених заходів у 2017-2018 роках;

4. Сканкопія Статуту і витягу з протоколу про призначення керівника (для юридичних осіб) або Свідоцтво про реєстрацію  фізичної особи-підприємця
5. Витяг з ЄДР з видами діяльності (бажано 82.30)

У разі виникнення запитань звертайтеся до п. Олега Баклажова за телефонами: +38 0672323423, або електронною поштою: ngo.despro@ukr.net
Оголошення результатів - не пізніше 15 листопада 2018 р. 

Додаток 1

Технічне завдання

Загальний контекст:
ГО «ДЕСПРО» (далі – Замовник) є співвиконавцем проекту: «Програма місцевого системного розвитку», який виконуватиметься у Луганській, Донецькій, Харківській, Дніпропетровській, Запорізькій та Херсонській областях для відібраних ОТГ, та здійснюється за фінансової підтримки проекту USAID «Підтримка аграрного і сільського розвитку». Метою проекту є розвиток спроможності ОТГ здійснювати управління земельними ресурсами в межах територіальних громад та залучати інвестиції на основі партисипативного лідерства й державно-приватного партнерства. 
Для виконання цієї мети заплановано ряд навчальних тренінгів (10-15 осіб), а також проведення засідань робочих груп (по 20 осіб) у кожній із 6 областей: Дніпропетровській, Донецькій, Запорізькій, Луганській, Харківській та Херсонській. 
З цією метою Замовник шукає партнера (далі-Виконавець), який надаватиме послуги з логістичного супроводу зазначених заходів (а саме – організації харчування учасників та кава-пауз).
Планується проведення щонайменше 13 тренінгів у кожній із 6-ти областей, а також щонайменше по 3 засідання робочих груп у кожній області. За результатами тендеру буде  підписана угода терміном не менше, ніж 10 місяців.
Правила участі та критерії відбору
	№
	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до Виконавця
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	1.
	Наявність досвіду роботи з надання послуг матеріально-технічного забезпечення  ділових заходів в різних містах України від 3-х років
	Зазначається у Листі-зверненні 

	2.
	Перелік корпоративних клієнтів.
	Зазначається у Комерційній пропозиції

Подаються копії листів-відгуків клієнтів (за наявності) окремим додатком

	3.
	Інформація щодо проведених заходів за 2017-2018 рр.:

· семінарів/тренінгів (у тому числі за межами м. Київ) – від 15 учасників та більше
	Зазначається у Комерційній пропозиції окремим додатком


	4.
	Право на здійснення підприємницької діяльності за законодавством України
	· Сканкопія Статуту (для юридичних осіб)
· Документ, що підтверджує право на підписання договору або
· Свідоцтво про реєстрацію фізичної особи підприємця

· Витяг з ЄДР з видами діяльності (бажано 82.30)


	№
	Обов’язкові технічні вимоги до Виконавця
	Документи, які підтверджують відповідність технічним вимогам

	5.
	Здійснення оплати послуг по факту, після проведення заходу та здійснення фінансової перевірки.
	Підтвердження згоди зазначається у Листі-зверненні до Комерційної пропозиції

	6.
	Відсоток комісійної винагороди компанії (розраховується від загального бюджету заходу) 
	Зазначається у Листі-зверненні до Комерційної пропозиції

	7.
	Замовник не оплачує проїзд, проживання, харчування менеджера компанії, що обслуговуватиме проведення заходів (ці витрати мають бути включені у відсоток комісійної винагороди Постачальника послуги)
	Підтвердження згоди зазначається у Листі-зверненні до Комерційної пропозиції

	8. 
	Bитрати, які несе Постачальник при організації заходу (закупівля, доставка, обслуговування) мають бути включені у відсоток комісійних витрат Постачальника.
	Підтвердження згоди зазначається у Листі-зверненні до Комерційної пропозиції


Переможцем конкурсу стає особа/організація/компанія/установа, яка відповідає усім кваліфікаційним та технічним критеріям, а також яка має найнижчий відсоток кОмісійної винагороди
Додаткова інформація :
Для фінансового звітування за проведені заходи Виконавець повинен надавати копії первинної документації про розрахунки з третіми сторонами, а саме: рахунок від закладів харчування; платіжне доручення чи документ про оплату; акт виконання робіт між закладом харчування та Виконавцем; рахунок та /або видаткова накладна на закупівлю продуктів харчування; прайс-листи на харчування (кава-паузи, обіди), меню.

Даний перелік не є вичерпним, вимоги до первинної документації можуть змінюватись залежно від специфіки заходів.

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ КОМЕРЦІЙНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ 

1. Комерційні пропозиції подаються у електронному вигляді. 

2. Надані сканкопії документів мають бути розбірливими та якісними.

3. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй Комерційній пропозиції несе учасник.

4. Строк дії тендерної пропозиції повинен становити не менше 11 місяців з дати закінчення терміну надання пропозицій.

5. У разі, якщо Комерційна пропозиція надійшла після кінцевого терміну приймання пропозицій, вона відхиляється і оцінка по ній не здійснюється. 
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