
 
 

01 жовтня 2018 

Ref.: RFQ 10-01-2018 

 

Тема: Запит на одного або декількох постачальників дизайнерських послуг 

Міжнародна фундація виборчих систем (IFES Україна) шукає одного або декількох дизайнерів для 

надання послуг з розробки дизайну різних навчальних матеріалів, включаючи брошури, 

довідники, навчальні посібники, навчальні матеріали (папки, ручки, блокноти), плакати , листівки, 

банери, звіти. 

IFES залишає за собою право відхиляти будь-які або всі пропозиції, додавати, видаляти або 

змінювати будь-який елемент заявок в будь-який час без попереднього повідомлення та без будь-

яких зобов'язань. Цей Запит не зобов'язує IFES укладати договір, а також не зобов'язує IFES сплатити 

будь-які витрати, понесені під час підготовки відповідей на заявку.    

Передумови 

 

IFES є незалежною неурядовою організацією, штаб-квартира якої зареєстрована в Сполучених 

Штатах Америки. IFES підтримує права громадян на участь у вільних і справедливих виборах. Наша 

незалежна експертиза зміцнює виборчі системи та створює можливості для забезпечення сталого 

вирішення проблем на місцевому рівні. Будучи світовим лідером у популяризації демократії, ми 

просуваємо належне врядування та демократичні права, надаючи технічну допомогу Центральній 

виборчій комісії, підтримуючи широке представництво у політичному процесі. Починаючи з 1987 

року, IFES працювала у більш ніж 145 країнах - від демократій, що розвиваються до сталих 

демократичних країн. 

 

Характеристика послуг 

 

Конкретні завдання будуть включати: 

1. Розробка єдиного стилю для друкованих матеріалів 

2. Дизайн брендингових матеріалів (банери, папки, блокноти, ручки, футболки тощо) 

3. Дизайн брошур, довідників, звітів, навчальних посібників 

4. Розробка інформаційних матеріалів (плакатів, листівок та ін.) 

5. Розробка інфографіки на основі інформації, наданої IFES 

 

Період виконання з жовтня 2018 року по грудень 2019 року.  
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Вимоги 

 

Постачальник послуг повинен відповідати наступним вимогам: 

1. 5 років або більше досвіду розробки дизайну; 

2. Перевага досвіду роботи з міжнародними організаціями та / або проектами міжнародної 

технічної допомоги; 

3. Можливість виконання завдань за короткий термін та дотримання встановлених термінів 

виконання; 

4. Бути зареєстрованою організацією або фізичною особою підприємцем  з підтвердженням 

офіційного статусу. 

 

Документи, які необхідно надіслати для участі в тендері 

 

Кандидати повинні подати наступні документи: 

1. Цінова пропозиція на розробку дизайну навчальних матеріалів та мінімальні терміни для 

звичайного та терміного виконання замовлення (будь ласка, заповніть таблицю нижче). 

Пропонована цінова пропозиція повинна містити детальну вартість у гривнях (UAH), з усіма 

застосовними податками / зборами, які чітко визначені, за кожною категорією послуг; 

Item 
 

Послуги 
 

Звичайний термін 
виконання 

Терміновий термін 
виконання Коментарі* 

Ціна Години/дні Ціна Години/дні 

1. Звіт (10 сторінок)      

2. Інформаційна брошура  
(10 сторінок) 

     

3. Навчальний посібник 
(10 сторінок) 

      

4. Тренінговий довідник 
(10 сторінок) 

     

5. Постер      

6. Папка      

7. Ручка      

8. Блокнот      

9. Роздатковий матеріал       

10. Банер      

11. Футболка      

* Будь ласка, вкажіть фактори, що можуть вплинути на зменщення/збільшення ціни (кількість 

сторінок, складність дизайну, терміновість замовлення тощо), а також на скільки нова ціна у 

відсотковому відношенні може відрізнятись від стандартної. 

 

2. Опис попереднього досвіду розробки дизайну (список клієнтів з контактами для отримання 

рекомендацій, опис подібного попереднього досвіду, рекомендації тощо). Будь ласка, надайте 

щонайменше 3 зразки попередніх робіт - чим більше, тим краще. 

3. Підтвердження досвіду роботи з міжнародними організаціями та / або проектами міжнародної 

технічної допомоги. Будь ласка, надайте принаймні три посилання з повними контактними 

даними попередніх клієнтів (ім'я, назва, електронна адреса та номер телефону) 
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4. Підтвердження реєстрації: компанія повинна бути офіційно зареєстрована відповідно до 

законодавства України. Будь-ласка, надайте відскановані копії установчих та реєстраційних 

документів 

5. Ім'я контактної особи, адреса електронної пошти та номер телефону, щоб полегшити 

спілкування між IFES та потенційним підрядником. 

 

Всі подання повинні бути англійською або українською мовою. 

 

Оцінка заявок 

 

IFES оцінює заявки на основі таких критеріїв: 

1. Ціна – 30% 

Загальна вартість повинна бути обґрунтованою та показувати ефективне використання ресурсів, а 

додаткові витрати мають бути чітко визначені, якщо такі є.  

2. Якість зразків – 40% 

IFES розгляне якість розроблених матеріалів, перерахованих вище 

3. Попередній досвід та рекомендації – 30% 

Оцінка буде заснована на інформації про раніше виконані проекти разом з рекомендаціями 

клієнтів та / або контактною інформацією для отримання рекомендацій 

 

Розклад 

 

Розсилка відправлення / запрошення                 01 жовтня 2018 року 

Питання до                                                                  09 жовтня 2018 року 

Відповіді IFES                                                              11 жовтня 2018 року 

Кінцевий термін подання пропозицій                 15 жовтня 2018 року о 18:00 за київським часом 

 

Графік, зазначений вище, може бути змінений в будь-який час на власний розсуд IFES. Вся 

комунікація має відбуватись із дотриманням цього графіка та надсилатися пану Максиму 

Паламарчуку mpalamarchuk@ifes.org з копією до пані Катерини Махової 

kmakhova@ifesukraine.org  з темою "Конкурс на дизайнера". 

 

Загальні положення та умови 

 
1. IFES розглядатиме тільки ті пропозиції від належних учасників, що відповідають вимогам, 
викладеним в цьому повідомленні.  
2. Змова є категорично забороненою. Змова визначається як угода або договір в письмовій або 
усній формі між двома або більше сторонами з метою обмеження справедливої та відкритої 
конкуренції шляхом обману, введення в оману, або шахрайства по відношенню до третьої сторони.  
3. Тендерна пропозиція повинна залишатися в силі не менш ніж 90 днів з останнього дня 
подання тендерних пропозицій. 
4. Необхідно вказати ціни за одиницю і у випадку виявлення розбіжностей між ціною за 

mailto:mpalamarchuk@ifes.org
mailto:kmakhova@ifesukraine.org
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одиницю та загальною ціною, ціна за одиницю вважатиметься за основу для оцінки.  
5. Всі тендерні процедури здійснюються з дотриманням контрактних зобов’язань IFES та 
залежать від наявності фінансування донорами.  
6. IFES зберігає за собою право прийняти або відхилити будь-яку тендерну пропозицію, або 
цілком скасувати проведення тендеру в будь-який час без будь-яких пояснень та юридичних 
наслідків до підписання контракту з постачальником.  
7. IFES зберігає за собою право погодитися на умови будь-якої отриманої тендерної пропозиції 
цілком або частково шляхом підписання контракту.  
8. Вся інформація, надана IFES у цьому технічному завданні, може змінитися в будь-який час. 
IFES не надає жодних сертифікатів щодо точності будь-якого пункту та не несе відповідальності за 
будь-яке посилання на або використання інформації, або скарги, що виникають з цього завдання.  
9. IFES залишає за собою право вимагати від будь-якого потенційного підрядника укласти 
угоду про нерозголошення.  
10. Запит на надання послуг не зобов’язує IFES платити за будь-які витрати будь-якого 
характеру, що можуть бути понесені потенційним підрядником або будь-якими третіми сторонами, 
що мають відношення до цього тендеру. Всі відгуки та супровідні документи переходять у власність 
IFES. 
11. Пропозиції, надіслані на будь-яку іншу адресу, ніж та, що зазначена вище або які не 
відповідають вимогам IFES, можуть бути дискваліфіковані. Пропозиції, надіслані пізніше 
зазначеного терміну, будуть відхилені. Порушення учасником умов IFES дає IFES право 
дискваліфікувати учасника від участі у торгах. 

 

IFES має нульову терпимість до шахрайства. Шахрайство - це будь-який акт чи бездіяльність з 
метою введення в оману для отримання надмірної переваги або уникнення виконання раніше 
прийнятих зобов'язань. Якщо ви маєте підозру у здійсненні шахрайської діяльності, пов'язаної з 
проектом IFES, включаючи виконання контрактів або будь-якої іншої діяльності, будь ласка, 
повідомте про це на гарячу лінію IFES compliance@ifes.org або зателефонуйте за номером +1 202-
350-6791. 

Кінець RFQ 
 


