Rusanov Oleksandr 

Date of birth:    05.04.1983 (34 years)
Current city:     Sloviansk
Family status:  married 

Cellular phone: (050)198-24-73, (063)609-56-99
E-mail: alexrus1983@gmail.com
Type of employment: full time job 
OBJECTIVE 

Getting the position of a purchasing manager
WORK EXPERIENCE                                                                                                                    
Equipment specialist

PJSС «ZAVOD «KUZNYA ON RYBALSKY» (shipbuilding)
1. Harmonization and conclusion of contracts in accordance with the approved regulations;
2. Purchase of components for production;
3. Business correspondence.
Procurement Specialist
From 02.2017 to 06.2017
LLC "TMM Express" (logistics and delivery services)
1. Purchase of materials necessary for the enterprise.
2. Working with the documentation.
3. Search for new suppliers and work with previous ones.
4. Work with primary accounting.
5. Control of filling of a warehouse, planning of warehouse stocks;
6. Choice of suppliers (best prices and conditions), placing orders;
7. Control of payments;
8. Control of the terms of shipment of goods, control of the movement of goods;
9. Resolution of claims issues with suppliers (payment of short delivery, etc.)
10. Control of product quality.
11. Control of minimum balances in the warehouse
Sales and Purchasing Manager
From 09.2016 to 02.2017
LLC "Ukrteplomontazh" (construction)
 an unofficial place of employment
1. Sales of enterprise services, the search for new customers and work with the previous ones, the conclusion of contracts.
2. Procurement of the necessary materials for installation work at the facilities of the customer.
3. Control of payments (accounts receivable, accounts payable)
Logistics manager
01.2016- 05.2016
ICF "Caritas Ukraine" (Non-governmental charitable organization)

Sloviansk, Donetska oblast, Ukraine

1. Purchase of the necessary equipment for children's centers.

2. Work with contractors for all types of services (contracts, invoices, statements).
3. Conducting the account of necessary materials (stationery, water, food).
4. Matching of the process of monthly purchases of needed goods and materials for the work of the centers. Communication with the accountants on municipal payments, rental contracts, purchased materials.
5. Informational support of coordinators of children's centers on logistical issues.
6. Maintaining timesheets.
7. Visiting the children centers for the purpose of control of the economic part.
8. Organization of trainings, programs of experience exchange among animators.
9. Translation of business documentation.
    Specialist of department of quartermaster and economic support (combined with                                                                                        the position of a civil engineer) 
     12.2013 - 05.2014 
 Michurinskaya penal colony number 57 (state prison)

 Gorlovka, Donetska oblast, Ukraine

Providing clothing and equipment of special contingent on the established norms of supply. Cost estimating for the repair works, monitoring of  works on a building site and conducting inventories. Organization of communal and common  providing of special contingent. Definition the needs of institution for the food, property, intendants property, material resources for handling and repair of buildings and structures, submission of applications. Carrying in the established order foodstuffs  inventories, intendants and other property's in warehouses offices, inventory buildings of residential areas, regime and general-purpose areas. Organization of delivery using own or leased vehicles.  Preparation of documents for the tender.

Building site headman 
  11.2012 - 04.2013
DNP "Scheglovka" (civil engineering)
An unofficial place of employment
St. Petersburg, Russia

Control over the execution of construction works and their technological sequence. Ensuring of adequate quality of works. The internal and external works on the object  (cottage). Control of the consumption  of  materials. Providing with necessary   materials. Receiving materials on a warehouse.
Building site headman 
  11.2011 - 05.2012 

     DNP "Scheglovka" (civil engineering)

     An unofficial place of employment
     St. Petersburg, Russia

     The internal and external works on the object (cottage). Control of the  consumption of material.   Providing with necessary materials.     

Economist of Department of Supply
 PJSC "Panteleimonovskiy Refractory Plant  (industry and production)

Gorlovka , Donetska oblast , Ukraine

Purchase of materials necessary for production. Group  auto parts. Work with documentation. The search for new suppliers and work with the previous ones. Working with the primary accounting.

1. Control of filling of a warehouse, planning of warehouse stocks.

2. Choice of suppliers (the best prices and conditions), placement of orders.
3. Control of payments.

4. Control of terms of shipment of goods, control of the movement of freights.
5. The solution of claim questions with suppliers (short delivery payment, etc.)

6. Production quality control.

7. Control of minimum balances in the warehouse.

Sales Manager
  06.2011 - 10.2011 

Ltd. "Donenergokon" (electronics and electrical engineering)

An unofficial place of employment

Gorlovka, Donetska oblast, Ukraine

     Sales of electrotechnical production, AMR systems and LOSOD. 
   Storekeeper 

 06.2009 -  09.2009 

Wholesale base (wholesale trade in)

Gorlovka , Donetska oblast , Ukraine

     An unofficial place of employment

     1. Account and reception of goods.  Maintaining documentation. Issuance of goods in the warehouse.
     2. Accounting of the remains and arrival of goods.
   Purchasing Manager
  06.2008 -  07.2009 

PJSC "Gorlovskiy autorepair factory"(automotive industry)

Gorlovka, Donetska oblast, Ukraine

     1. Control of filling of a warehouse, planning of warehouse stocks.

2. Choice of suppliers (best prices and conditions), placement of orders.

3. Control of payments.

4. Control of terms of shipment of goods, control of the movement of freights.

5. The solution of claim questions with suppliers (short delivery payment, etc.).
6. Organization of delivery using own or leased vehicles.
7. Purchasing of fuel,purchase of auto parts.

Forwarder of Procurement Department 

  05.2006 - 12.2006 

SE "Ukrniimetallurgmash" (industry and production)

Slavyansk, Donetska oblast, Ukraine
     Forwarding  of materials on production. Maintain of documentation. 

Education
Graduate degree 
 09.2010 - 01.2013

Donbass State Technical University, Department of construction (industrial and civil engineering) civil engineer, Alchevsk.

Graduate degreeе
  09.2000 - 09.2005

Slavyansk State Pedagogical University, Department of foreign languages, a teacher of English and foreign literature,Slavyansk.

SKILLS 

Computer skills, software
MS Office ( Word, Excel, Power Point),1S 8.3 Коmpas, АVК-5. Advanced user
Languages
English —intermediate
Additional Information                                                                                                                
Priorities in work: purposefulness, skill to communicate and flexibility in communication with collective. 
Tolerance to the production schedule. Search of alternative solutions of problems, understanding of a common goal of the company.
Covering letter

Good afternoon!

Perhaps you get interested my experience and knowledge in all the three spheres of life: economic, social and technical. During the work a logistics manager in CF « Caritas Ukraine» I was engaged in purchase of the necessary equipment  for the children's centers, controlled payment of utility bills, settled all important issues with the owners of the rented premises, organized trainings for animators of the children's centers, and I fulfilled all my the functional responsibilities according to contract. After the end of the contract in a charitable fund «Caritas Ukraine» I worked the procurement specialist in the LLC «TMM Express» Kyiv in a  company which is engaged in rendering of logistic services, such as delivery of correspondence and freights. My main responsibilities included the procurement, contractual work with suppliers, preparation of monthly budget for goods and monitor prices from suppliers.  During the work a specialist of department of quartermaster and economic support (combined with the position of a civil engineer) I have had interact with the special contingent and carry out explanatory talks. I solved conflict situations, operate repair work during reconstruction in the territory of corrective labor colony, calculated the cost of repair work. Engage in financial matters, i.e. the of payment and control of payments. During the work of a purchasing manager I had to work closely with suppliers, accounting documentation and contracts. Also working as the purchasing manager I engaged in logistics.I organized of delivery used own or leased vehicles. There is also a database of carriers. I also hope will be useful my experience and knowledge in the technical part, when I worked as a building site headman. During which I have had lead the workers in quantity of 30 persons. Control the workflow and technological sequence of construction.
Hobbies: reading, cinema, running, studying new technologies in construction. 
 I hope to be able to be useful for your organization because I have experience in procurement and logistics as well as contractual work with suppliers.
Moving to the city of Sloviansk for permanent residence is connected with family circumstances.

If my resume you get interested, I will be happy answer all your questions during the interview.

Sincerely, Oleksandr Rusanov
tel. 38 (050) 198-24-73, 38(063)609-56-99
Русанов Олександр

Дата народження: 5 квітня 1983 (34 роки)
Мiсто: Слов'янськ

Сiмейний стан: одружений
Телефон: (050)198-24-73 , (063) 402-74-56
Эл. пошта: alexrus1983@gmail.com
Тип зайнятостi:постійна робота 
Мета

Отримання посади – менеджер із закупівель
Досвід роботи
 Спеціаліст по комплектації і устаткуванню

ПрАТ «Завод» Кузня на Рибальському »(суднобудування)

Київ, Київська область,Україна 

1. Узгодження і висновок договорів згідно із затвердженим регламентом;
2. Закупівля комплектуючих для виробництва;
3. Пошук нових постачальників і робота з попередніми.
Фахівець із закупівель
 02.2017 - 06.2017

ТОВ «ТММ Експрес» (логістика та послуги доставки)

Київ, Київська область,Україна 

1.Закупівля матеріалів необхідних для компанії.
2. Робота з документацією.
3. Пошук нових постачальників і робота з попередніми.
4. Робота з первинною бухгалтерією (розрахунок вартості страхування вантажів, що перевозяться, списання та переміщення матеріальних цінностей всередині компанії).
5. контроль наповнення складу, планування складських запасів;
6. вибір постачальників (кращих цін і умов), розміщення замовлень;
7. контроль платежів;
8. контроль термінів відвантаження товару, контроль руху вантажів;
9. рішення претензійних питань з постачальниками (оплата недопоставки і т. П)
10.Контроль якості продукції.
11.контроль мінімальних залишків на складі.
Менеджер з продажу та постачання

з 09.2016 - 02.2017

ТОВ "Укртерломонтаж" (будівництво)

Неофіційне місто роботи

1.Збут послуг підприємства, пошук нових клієнтів і робота з попередніми, укладення договорів.
2. Закупівля необхідних матеріалів для проведення монтажних робіт на об'єктах у замовника.
3. Контроль оплат (дебіторська, кредиторська заборгованості).
Менеджер із логістики

  01.2016 – 05.2016
МБФ « Карітас України» (недержавна благодійна організація)

Слов’янськ, Донецька область,Україна 

1.Закупівля  необхідного інвентарю для дитячих центрів.
2.Робота з підрядниками за всіма видами послуг (договори, рахунки, акти).
3.Ведення обліку необхідних матеріалів (канцтовари, вода, продукти харчування).
4.Узгодження процесу щомісячних закупівель необхідних товарів і матеріалів для роботи  центрів. Комунікація з бухгалтерами по комунальним платежам, договорам оренди, закупленим матеріалам.
5.Інформаційна підтримка координаторів дитячих центрів по логістичним питанням.
6.Ведення табеля обліку робочого часу.
7.Відвідування дитячих центрів з метою контролю господарської частини.
8.Організація підготовки тренінгів, програми обміну досвідом серед педагогів.
9. Переклад ділової документації.
Спеціаліст відділу інтендантського та господарського забезпечення 

  12.2013 -  05.2014 

Мічурінська виправна колонія № 57 (державне пенітенціарна установа)

Горлiвка ,  Донецька область , Україна
 Забезпечення спецконтингенту речовим майном за встановленими нормами постачання. Складання кошторисів на ремонтні роботи, контроль за проведенням робіт на будмайданчику та проведення інвентаризацій. Організація комунально-побутового забезпечення спец контингенту. Визначення потреби установи в продовольстві, майні, інтендантському майні, матеріальних ресурсах для експлуатації та ремонту будівель і споруд, поданні заявок. Проведення в установленому порядку інвентаризацій продовольства, інтендантського та іншого майна на складах установи, інвентаризацію будівель і споруд житлових, режимних та господарсько - складських зон. Організація доставки власного вантажу, власним і найманим транспортом. Підготовка документів для тендера.

Майстер

  11.2012 -  04.2013
 ДНП "Щегловка" (будівництво)
Санкт-Петербург, Росія

Неофіційне місце роботи
Контроль за виконанням будівельних робіт та їх технологічною послідовністю, забезпечення належної якості робіт. Внутрішні і зовнішні роботи на об'єкті (котедж), контроль витрати матеріалів, забезпечення необхідними матеріалами, приймання матеріалів на склад. 

Майстер

  11.2011 -  05.2012 

ДНП "Щегловка" (будівництво)

Санкт-Петербург, Росія

Неофіційне місце роботи
Внутрішні і зовнішні роботи на об'єкті (котедж), контроль витрати матеріалів, забезпечення необхідними матеріалами.
Економіст КОМ ТР і ТП
ПАТ "Пантелеймонівський вогнетривкий завод" (промисловість і виробництво)

Горлiвка , Донецька область , Україна
Закупівля матеріалів необхідних для виробництва. Група автозапчастини. Робота з документацією. Пошук нових постачальників і робота з попередніми. Робота з первинною бухгалтерією.
1. контроль наповнення складу, планування складських запасiв.
2. вибір постачальників (кращих цін і умов), розміщення замовлень.
3. контроль платежiв.
4. контроль термінів відвантаження товару, контроль руху вантажiв.
5.решення претензійних питань з постачальниками (оплата недопоставки і т. п) 
6. контроль якості продукціі.
7.контроль мінімальних залишків на складі.
Менеджер з продажу
  06.2011 - 10.2011 

ТОВ "Доненергокон" (електроніка і електротехніка)

Горлiвка , Донецька область , Україна

Неофіційне місце роботи.
 Збут електротехнічної продукції, систем АСКОЕ та ЛОСОД.
Комірник
  06.2009 - 09.2009 

Оптова база (торгівля оптова)

Горлiвка , Донецька область , Україна

Неофіційне місце роботи.
 Облік і прийом товару. Ведення документації. Видача товару. Облік залишків і приходу товару.
Менеджер з постачання
  06.2008 - 07.2009 

ПАТ "Горлівський авторемонтний завод" (автомобільна промисловість)

Горлiвка ,  Донецька область , Україна 
1. контроль наповнення складу, планування складських запасiв.
2. вибір постачальників (кращих цін і умов), розміщення замовлень.
3. контроль платежiв.
4. контроль термінів відвантаження товару, контроль руху вантажiв.
5. рішення претензійних питань з постачальниками (оплата недоставки і т. п.), контроль якості продукціі.
6. Організація доставки власного вантажу, власним і найманим транспортом.
7. Закупівля палива. Контроль списання водіями підзвітних коштів і палива
8.Закупівля запчастин.
Експедитор ВМТП
  05.2006 - 12.2006 

ДП "УкрНДІметаллургмаш" (промисловість і виробництво)
Експедиція матеріалів на виробництво. Ведення документації.
Освіта
Вища
  09.2010 - 01.2013

Донбаський державний технічний університет, будівельний (промислове та цивільне будівництво), інженер-будівельник, Алчевськ.
Вища
  09.2000 -  09.2005

     Слов'янський державний педагогічний університет, філологічний, вчитель англійської мови та             

     зарубіжної літератури, Слов'янськ.
Професійні навички
Навички роботи з комп'ютером, ПЗ
MS Office ( Word, Excel, Power Point), Компас,АВК-5. Впевнений користувач .

Володіння мовами
Англiйский —  intermediate
Додаткова інформація
Пріоритети в роботі: цілеспрямованість, комунікабельність і гнучкість у спілкуванні з колективом, толерантність до виробничого графіка, пошук альтернативних шляхів вирішення проблем, усвідомлення спільної мети компанії.

Досвід роботи за будівельною освітою отримував безпосередньо на будмайданчику, де придбав практичні знання і досвід.
Супроводжувальний лист

Здрастуйте!


Можливо, ви зацікавить мій досвід і знання у всіх трьох сферах життя: економічному, соціальному та технічному.  Під час роботи менеджером з логістики в МБФ «Карітас Україна» я займався придбанням необхідного обладнання  для дитячих центрів, контролем сплати комунальних платежів, вирішував всі важливі питання з власниками орендованих приміщень, організував тренінги для  аніматорів дитячих центрів, і виконував усі свої функціональні обов'язки відповідно до контракту.  Після закінчення договору в благодійному фонді «Карітас Україна» працював фахівцем із закупівель в компанії  ТОВ «ТММ Експрес» у місті Києві , яка займається наданням логістичних послуг, таких як доставка кореспонденції та вантажів.  Мої основні обов'язки включали закупівлі, договірну роботу з постачальниками, підготовку щомісячного бюджету для закупівлі товарів і моніторинг цін від постачальників.  Під час роботи спецiалiстом  відділу інтендантського  та господарського забезпечення (у поєднанні з позицією інженера-будiвельника) я взаємодіяв зі спецконтингентом , проводив роз'яснювальні бесіди. Вирішував конфліктнi ситуації, управляв  ремонтними роботами в ході реконструкції на території виправно-трудовій колонії. Займався фінансовими питаннями, та контролював оплату платежів. Здійснював необхідні закупівлі матеріалів необхідних для виробництва (металопрокат, спецодяг, автозапчастини та ін.), та продукти харчування для їдальні. Під час роботи менеджером із закупівель мені довелося працювати в тісному контакті з постачальниками, бухгалтерською документацією і укладанням договорів. Також органiзовував доставку матерiалiв на підприємство власним та найманим транспортом,є база перевізників. Я також сподіваюся, буде корисний мій досвід і знання в технічній частині, коли я працював майстром на будівництві. Під час якої я управляв  робітниками у кількості 30 осіб. Контролював будiвельний процес  та технологічну послідовність будівництва. 

Хобі: читання, кіно, вивчаю нові технології в будівництві.

Я сподіваюся, що зможу бути корисним вашій організації, оскільки маю необхідний досвід у галузі закупівель та логістики, а також договірної роботи з постачальниками.
Переїзд на постійне місце проживання в м.Слов'янськ пов'язаний з сімейними обставинами.
Якщо моє резюме вас зацікавить, буду щасливим відповісти на всі ваші запитання під час співбесіди.
З повагою, Олександр Русанов
тел. 38 (050) 198-24-73, 38 (063) 609-56-99

