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«13» липня 2017 р.

ЗАПИТ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ №27-МЗ
про проведення процедури закупівлі

(далі – «Оголошення»)
Благодійна організація "Всеукраїнська мережа людей, які живуть з ВІЛ/СНІД" (далі – «Мережа») оголошує процедуру місцевої закупівлі.  
Предмет закупівлі: надання послуг з усного синхронного та послідовного перекладу з/на англійську, українську та російську мови
Термін надання послуг/виконання робіт: з 01 серпня по 31 грудня 2017 р.

Порядок розрахунку: оплата послуг здійснюється щомісячно, за результатами отриманих послуг.

Обов’язкові технічні та кваліфікаційні вимоги до предмета закупівлі:
	№
	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до постачальника товарів або виконавця робіт та послуг  
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	1.
	Наявність Інтернет – сторінки компанії

	Вказується в формі Додатку №1

	2.
	Надання послуг з усного синхронного перекладу з/на англійську, українську та російську мови
	Вказується в формі Додатку №1

	3.
	Підтвердження поінформованості про те, що послуги будуть закуповуватись  за рахунок грантів проектів, операції із використання коштів яких звільняються від ПДВ згідно з законодавством (див. пункт 9 розділу «Правила оформлення тендерної пропозиції учасника» Оголошення). У зв’язку з чим, учасник  тендеру погоджується співпрацювати без ПДВ (укладати договори та виставляти рахунки)
	Вказується в формі Додатку №1

	4.
	Право на здійснення підприємницької діяльності.

Увага!!! Участь саме в даному конкурсі можуть приймати тільки юр. особи.

	· Копія Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або ФОП або Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 




	№ 
	Обов’язкові вимоги до предмета закупівлі

	Документи, які підтверджують відповідність технічним вимогам

	1.
	Знання перекладачів термінології у сфері ВІЛ/СНІД, медицини, соціології, економіки, права
	Вказується в формі Додатку №1

	2.
	Відсутність надбавок за складність, тематику перекладу, переклад на іноземну мову
	Вказується в формі Додатку №1

	3.
	Можливість оперативної заміни перекладача, у разі необхідності
	Вказується в формі Додатку №1


	№
	Критерій оцінки
	Ваговий коефіцієнт
	Документи, які підтверджують відповідність критерію

	1.
	Вартість послуг
	100%
	Вказується в формі Додатку №1


* До оцінювання згідно з критеріями оцінки допускаються цінові пропозиції, які відповідатимуть обов’язковим технічним та кваліфікаційним вимогам. Невідповідність цінової пропозиції хоча б одній з таких вимог призводить до автоматичної повної дискваліфікації такої цінової пропозиції.
Вартість послуг має бути зазначена у гривні. 
Цінова пропозиція обов’язково має включати в себе:
1. Заповнений Додаток №1. 

2. Документи, які вимагаються Додатком №1
ПОСАДОВІ ОСОБИ ЗАМОВНИКА, УПОВНОВАЖЕНІ ЗДІЙСНЮВАТИ ЗВ'ЯЗОК З УЧАСНИКАМИ ЗАКУПІВЛІ
Додаткову інформацію можна отримати за телефонами: (044) 339-92-39 вн.н. 703 у фахівця відділу закупівель Кременя Артема, е-mail: a.kremen@network.org.ua
Правила оформлення цінової пропозиції учасника:

1. Учасники мають подавати пропозиції у письмовому вигляді особисто або поштою, електронною поштою.

2. Пропозиція та всі копії будь-яких документів, що включаються в цінову пропозицію, мають бути обов’язково завіреними підписом учасника, а якщо учасником є юридична особа, то печаткою та підписом уповноваженої особи.

3. Надані у письмовому вигляді або надіслані у PDF-форматі копії документів мають бути розбірливими та якісними.

4. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй ціновій пропозиції несе учасник.

5. Строк дії цінової пропозиції повинен становити не менше 30 календарних днів з дати підписання договору.

6. Якщо цінова пропозиція надсилається у письмовій формі, то вона має бути  поміщеною у конверт формату А4, який на лініях склеювання має бути промаркований печаткою учасника у декількох місцях, аби виключити можливість несанкціонованого ознайомлення із вмістом конверту до настання дати розкриття цінових пропозицій співробітником відділу закупівель Мережі. Якщо конверт, що містить цінову пропозицію, не оформлений, не запечатаний та не промаркований належний чином, то в такому разі такий конверт не приймається. 

7.  Якщо цінова пропозиція подається електронною поштою, то учасник повинен  надіслати у вкладенні електронного повідомлення файл відсканованої письмової версії цінової пропозиції із додатками, належним чином завіреними згідно пункту 2 Запиту, та обов’язково вказати у темі електронного повідомлення «27-МЗ Послуги усного перекладу».
8. У разі, якщо цінова пропозиція надійшла після спливу кінцевого терміну приймання цінових пропозицій, то конверт з такою ціновою пропозицією не розкривається і повертається Мережею на адресу відправника. Якщо електронне повідомлення з ціновою пропозицією надійшло після спливу кінцевого терміну приймання цінових пропозицій, таке повідомлення залишається без розгляду.

9. До участі у оцінці цінових пропозицій Комітетом місцевої закупівлі допускаються цінові пропозиції, які повністю відповідають умовам цього Запиту. 

10. Постачальник зобов’язаний дотримуватись вимог Кодексу поведінки постачальників, з текстом якого можна ознайомитись за посиланням http://network.org.ua/projects/nuo/purchase.php.
Цінові пропозиції приймаються (на вибір):

· особисто за адресою: Україна,  04080, м. Київ, вул. Межигірська, 87-Б, під’їзд 1, поверх 2, якщо враховано пункт 6 Запиту;
· на електронну пошту a.kremen@network.org.ua, якщо враховано пункт 7  Запиту.
Кінцевий термін приймання цінових пропозицій: до 20 липня 2017 року до 16:00 (включно) за київським часом.

Найбільш економічно вигідна цінова пропозиція, за умови відповідності такої пропозиції умовам Запиту цінових пропозицій, визначається комітетом місцевої закупівлі Мережі згідно критеріїв оцінки та вагових коефіцієнтів, які зазначені у цьому запиті. Визначення переможця даної процедури закупівлі відбудеться, протягом 5 (п’яти) робочих днів з дати відкриття цінових пропозицій з можливістю подовження цього строку за необхідності уточнення інформації, яка міститься у цінових пропозиціях, не більше ніж на 5 днів. Результати місцевої закупівлі буде повідомлено всім учасникам не пізніше 5 (п’яти) робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможця, шляхом надіслання відповідних повідомлень учасникам процедури місцевої закупівлі поштою або електронною поштою.

Рішенням комітету місцевої закупівлі може бути визначено більше одного переможця.
Цей запит цінових пропозицій та цінова пропозиція переможця місцевої закупівлі є невід’ємними частинами договору про закупівлю, який буде укладений з переможцем цієї процедури закупівлі. 

Додаток №1
	№
	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до постачальника товарів або виконавця робіт та послуг  
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	1.
	Наявність Інтернет – сторінки компанії

	Вказати адресу інтернет  сторінки

	2.
	Надання послуг з усного синхронного перекладу з/на англійську, українську та російську мови
	Так/Ні

	3
	Підтвердження поінформованості про те, що послуги будуть закуповуватись  за рахунок грантів проектів, операції із використання коштів яких звільняються від ПДВ згідно з законодавством (див. пункт 9 розділу «Правила оформлення тендерної пропозиції учасника» Оголошення). У зв’язку з чим, учасник  тендеру погоджується співпрацювати без ПДВ (укладати договори та виставляти рахунки)
	Вказати згоду співпрацювати без ПДВ:

	4.
	Право на здійснення підприємницької діяльності.

Увага!!! Участь саме в даному конкурсі можуть приймати тільки юр. особи.

	· Надати скан копії: свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи або ФОП або Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 




	№ 
	Обов’язкові вимоги до предмета закупівлі

	Документи, які підтверджують відповідність технічним вимогам

	1.
	Знання перекладачів термінології у сфері ВІЛ/СНІД, медицини, соціології, економіки, права
	Так/Ні

	2.
	Відсутність надбавок за складність, тематику перекладу, переклад на іноземну мову
	Так/Ні

	3.
	Можливість оперативної заміни перекладача, у разі необхідності
	Так/Ні


	
	Вартість послуг
	Вартість грн. без ПДВ

	1.
	Вартість 1 (однієї) години синхронного перекладу
	

	2.
	Вартість 1 (однієї) години послідовного перекладу
	


 __________________________                      _________________________                  
  [Дата]

[ПІБ, посада]




[підпис]                      
[М.П.]
� Невідповідність хоча б одній з технічних вимог тендерної пропозиції учасника призводить до автоматичної повної дискваліфікації такої тендерної пропозиції.


� Невідповідність хоча б одній з технічних вимог тендерної пропозиції учасника призводить до автоматичної повної дискваліфікації такої тендерної пропозиції.
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