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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:

□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered equipment (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license (see Section 1.5 for more details)
Section 3: Specifications and Technical Requirements
See below
Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/signed/stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: Ukraine Confidence Building Initiative II  Project

Reference:  RFQ no. UCBI II-EST-003
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.
Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or UCBI project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate.
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.
We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.

Authorized Signature:
Name and Title of Signatory:

Date:
Company Name:
Company Address:
Company Telephone and Website:
Company Registration or Taxpayer ID Number:
Company DUNS #:
Does the company have an active bank account (Yes/No)?
Official name associated with bank account (for payment):

	


Section 3: Specifications and Technical Requirements / Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги 
The table below contains the technical requirements of the commodities/services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/stamped version to Chemonics. / У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс. 
л
	Line Item / Пункт
	Description and Specifications / Опис і технічні характеристики
	Qty / Кількість 
	Items and Specifications Offered / Пропоновані елементи та технічні характеристики
	Unit Price 

UAH / Ціна за од. грн.  
	Total Price

UAH / Всього грн. 

	1. 
	60-70 кв.м, розташованість в історичному центрі м. Харкова, сучасний офісний центр, планування open space, свіжий ремонт, гарне природне освітлення, комунікації: горяча/холодна водопостачання, водовідведення, електричне забезпечення, опалення, охорона та відеоспостереження, відповідність діючим санітарним нормам та вимогам пожежної безпеки. Термін оренди з 1 Серпня по 30 Листопада 2017 р. з можливим пролонгуванням контракту. Приміщення має бути готовим до експлуатації на 1 серпня 2017/ 60-70 sq.m., location in the historic center of Kharkiv, modern office center, open space planning, new renovation, good natural lighting, communications: hot / cold water supply, drainage, electrical supply, heating, security and video surveillance, compliance with existing ones Sanitary norms and fire safety requirements. The term of the lease from August 1 to November 30, 2017 with the possible prolongation of the contract. The premises must be ready for use effective from August 1, 2017
	1
	1)Адреса/ Address
2)Площа, м2/Floor-space m2
3)Поверх/ Floor наявність ліфта/Elevator
4)Кількість кімнат/Number of rooms
5)Система кондиционування/ вентиляції/Air conditioner 
6)Наявність електоро та комп»ютерної мережі/Electricity supply and computer network 
7)Інтернет/Internet access 
8)План/Design
9)Фото/Photo
10)Інше/Other 

	Грн/ за місяц без врахування комунальних/UAH without utility bills 
	Грн за 4 місяці/UAH for 4 months 

	Subtotal / Разом:
	

	Delivery Costs / Вартість доставки:
	N/A

	Other Costs (Describe:_ н.п. Монтаж и пуско-наладка _) / 

Інші витрати (вкажіть:_e.g. installation and testing_):
	N/A

	GRAND TOTAL UAH /

ВСЬОГО грн.:
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