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ЗАПИТ ПРОПОЗИЦІЙ

	Номер тендеру:
	EURASIA2016U08o

	Дата початку прийому пропозицій: 
	15 червня 2016 року 

	Дата закінчення часу для запитань та уточнень
	24 червня 2016 року, о 18:00 за Східноєвропейським літнім часом (UTC+3)

	Дата закінчення прийому пропозицій: 
	30 червня 2016 року, о 18:00 за Східноєвропейським літнім часом (UTC+3)

	Географічні обмеження:
	Географічний код 110 Агентства USAID

	Контактні особи: 
	Ірина Білоніжка,  ibilonizhka@iri.org, 

+38-067-323-57-20
Анна Черенщикова, acherenshchykova@iri.org, +38-067-352-0630


Загальна інформація:  

Міжнародний республіканський інститут (МРІ) – неприбуткова та непартійна організація, що працює над утвердженням свободи та демократії в усьому світі. З 1983 року МРІ працював над створенням демократичних інститутів та  ідеалів, проводячи різні міжнародні програми зі сприяння свободі, самоврядуванню та верховенству права у всьому світі. МРІ надає технічну допомогу в області зміцнення політичних партій, розвитку громадянських інститутів та відкритих виборів, сприяння демократичному управлінню та просуванню верховенства закону. 

Поза межами згаданої діяльності, МРІ в Україні також буде розвивати онлайн-платформу з електронного навчання, яка надаватиме інформацію (українською та російською мовами) та навчальні матеріали стосовно минулих та поточних програм МРІ. Платформа електронного навчання буде включати в себе календар майбутніх заходів програм та процес подачі онлайн-заявок на участь в навчальних семінарах МРІ для потенційних учасників цих програм. Крім того, за допомогою платформи електронного навчання буде представлена інформація про заходи, які вже відбулися, в тому числі фотографії та історії успіху, а також новини та інформаційні оголошення. Ці онлайн-інструменти комунікації нададуть МРІ в Україні можливість забезпечити більш широке коло зацікавлених осіб найновішими навчальними матеріалами, порівняно з навчанням, яким МРІ має можливість забезпечити аудиторію на даний момент в умовах навчальної аудиторії.

Для того, щоб в повній мірі розвинути навчальну онлайн-платформу,  МРІ потрібно укласти договір про надання послуг/виконання робіт з консультантами або компаніями з технічного виробництва відеопродукції навчального характеру, створення інфографіки (статичної та анімаційної), проведення відеозйомки, фотографування, звукозапису, графічного дизайну та будь-яких інших послуг зі створення цифрового медіа-контенту на замовлення. 

МРІ в Україні запрошує фізичних осіб-підприємців та компанії до співпраці у рамках договору з надання одного або декількох видів вищезгаданих послуг. 

Термін надання послуг/виконання робіт:

З дати підписання договору до 31 березня 2020 року. 

Перелік робіт/Технічне завдання:  

МРІ в Україні запрошує потенційних учасників тендеру надати нижчезазначену інформацію. Подавати пропозиції на виконання однієї або кількох частин необхідних робіт можуть як фізичні особи-підприємці, так і компанії,  в залежності від професійної кваліфікації Учасника тендеру: 

1. 
Відеозйомка: 

1.1. 
Підрядник  повинен мати своє  власне обладнання і надати його перелік. 
1.2. 
Оператор повинен мати можливість, за необхідності, їздити у відрядження до міст по всій території України та за кордон. Більш детальна інформація про компенсацію транспортних витрат на поїздки наводиться далі в цьому документі. 

1.3. 
Підрядник виконуватиме відео-зйомку серії навчальних відео/промо-відео українською та/або російською мовою, а також при необхідності здійснюватиме запис високоякісного звуку (із наданням професійного закадрового озвучування). Зйомки відбуватимуться як у студії, так і на місцях для експертів, учасників, співробітників і гостей МРІ. МРІ в Україні надаватиме Підряднику інструкції і співпрацюватиме з Підрядником для завершення зйомки відповідно до запланованого сценарію відеоматеріалу. Виробництво кожного фільму повинне здійснюватися з дотриманням вимог, що міститимуться в технічному завданні кожного замовлення, на базі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного відео. 

1.4. 
Підрядник повинен надати МРІ первинні цифрові копії необроблених відеоматеріалів та аудіо записів події протягом 24 годин з моменту кожної події. Всі матеріали повинні бути позначеними, відсортованими та готовими до монтажу відповідно до інструкцій МРІ. Якщо Підрядник співпрацює з відео-монтажерами, останні заохочуються до подачі заявок згідно цього Запиту Пропозицій, зазначаючи факт співпраці з відеооператором, що бере участь в даному тендері. 

2. 
Монтаж відеоматеріалів: 

2.1. 
Підрядник монтуватиме серію навчальних відео українською та/або російською мовами. МРІ в Україні надаватиме Виконавцю тексти сценаріїв для відео, необроблені відео і аудіо файли, а також інструкції з брендингу. Для відео може також знадобитися деяка графіка, наприклад, анімаційна заставка («бампер») або ж/та титри, закадрове озвучування українською/російською мовою тощо. Виробництво кожного відео відбуватиметься з дотриманням вимог технічного завдання, що міститимуться в кожному замовленні, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного відео. Якщо Підрядник співпрацює з відеооператором (-ами), останній (-і) заохочується до подачі заявок згідно цього Запиту Пропозицій, зазначаючи факт співпраці з відеоператором, що бере участь в даному тендері. 

2.2. 
Учасник тендеру повинен зазначити наявність в нього професійних дикторів/акторів озвучування, а також доступні мови озвучування (українська і російська є обов’язковими). 

2.3. 
МРІ надаватиме тексти сценаріїв для всіх відео, а також буде співпрацювати з відеомонтажерами для їх доопрацювання.

2.4.
Нижче наведені приклади готової відеопродукції такого плану, як може замовляти МРІ: 

- https://vimeo.com/40002075 
- https://vimeo.com/99276834 
3. 
Створення анімованих роликів: 

3.1. 
Підрядник повинен мати можливість розкадрувати анімацію на основі сценаріїв, наданих МРІ. 

3.2. 
Підрядник повинен мати можливість розробити і створити будь-яку анімацію та іншу графіку для анімації. 

3.3. 
Підрядник повинен мати можливість виробляти будь-які анімації і рухому інфографіку для відео. 

3.4. 
Остаточні відео можуть бути з закадровим озвучуванням (українською та російською мовами окремо) та містити інші необхідні звуки або музику. 

3.5. 
Виробництво кожного анімаційного відео відбуватиметься із дотриманням вимог, що міститимуться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного відео.

3.6. 
Нижче наведені приклади готових продуктів анімаційного відео такого плану, як може замовляти МРІ: 

- https://vimeo.com/53357003 
- https://www.youtube.com/watch?v=1Evwgu369Jw 
- https://vimeo.com/123717791  

- https://vimeo.com/47802965  

- https://vimeo.com/92595987  

- https://vimeo.com/35444471  

- https://vimeo.com/55614684  

- https://vimeo.com/36045882  

4. 
Створення відео на базі графічної фасилітації: 

4.1. 
Підрядник повинен мати можливість створити відео з графічною фасилітацією на основі сценаріїв, які надаються МРІ. 

4.2. 
Готове відео може мати закадрове озвучування (українською та російською мовами окремо) та містити інші необхідні звуки або музичне оформлення. 

4.3. 
Виробництво кожного відеоролику відбуватиметься із дотриманням вимог, які міститимуться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного відео. 

4.4. 
Нижче наведені приклади готових продуктів відеороликів з графікою такого плану, як може замовляти МРІ:  

https://www.youtube.com/watch?v=PWmhl6rzVpM 
https://www.youtube.com/watch?v=NugRZGDbPFU&list=PLodS5I6UfIDHmAMHrPEV62CxdMOabIJg5 
5. 
Створення статичної інфографіки: 

5.1. 
Підрядник надаватиме послуги зі створення статичної інфографіки для публікацій та он-лайн матеріалів. МРІ надаватиме Підряднику необхідні дані та матеріали з брендингу. 

5.2. 
Виробництво кожної інфографіки повинно відповідати вимогам технічного завдання, яке міститиметься в кожному замовленні, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного продукту/матеріалу. 

5.3. 
Нижче наведені приклади готових продуктів статичної інфографіки такого плану, як може замовляти МРІ:  
- http://visual.ly/node/image/132149?_w=650 
- https://visual.ly/m/design-portfolio/the-future-of-education/ 
- https://visual.ly/m/design-portfolio/the-evolution-of-salad/ 
6. 
Створення інтерактивної/анімованої інфографіки:

6.1. 
Підрядник повинен бути в змозі користуватися інструментами для візуалізації даних онлайн і мати портфоліо таких робіт. А також повинен бути знайомий з інтерактивним дизайном, аналізом даних, добре обізнаний в певних бібліотеках Java Script, таких, наприклад, як D3.

6.2. 
Підрядник надаватиме послуги зі створення інтерактивної інфографіки (приклад: http://texty.org.ua/d/uz_first/) для веб-сайту. МРІ забезпечить підрядника даними та інструкціями з брендингу. Виробництво кожного матеріалу інфографіки повинно здійснюватися із дотриманням вимог, що міститимуться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного продукту/матеріалу. 

6.3. 
Нижче наведені приклади інтерактивних готових продуктів інфографіки такого плану, як може замовляти МРІ: 

- http://texty.org.ua/d/el2015/ 
- http://texty.org.ua/d/socio/firm/index.html?name=%D0%86%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%81%D0%BE%D1%86%D1%96%D0%BE%D1%81%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0-%D0%9F%D0%A1 

- http://texty.org.ua/d/dcl2/ 
- http://www.nytimes.com/interactive/2015/11/24/upshot/thanksgiving-flight-patterns.html?_r=0 
- http://www.nytimes.com/interactive/2012/09/06/us/politics/convention-word-counts.html 
- http://flowingdata.com/2015/02/04/when-do-americans-leave-for-work/ 
- http://www.therefugeeproject.org/ 
- http://flowingdata.com/2016/01/19/how-you-will-die/ 
- http://flowingdata.com/2016/04/20/parent-work-hours/  

7. 
Фотозйомка: 

7.1. 
Фотограф повинен мати своє власне обладнання та вказати його. 

7.2. 
Якщо пропозиція подається від імені компанії, Учасник тендеру повинен вказати кількість професійних фотографів, на випадок виникнення потреби МРІ у послугах кількох фотографів в рамках одного заходу. 

7.3. 
Фотограф повинен мати можливість, за необхідності, їздити у відрядження до міст по всій території України та за кордон. Більш детальна інформація про компенсацію транспортних витрат на поїздки наводиться далі в цьому документі. 

7.4. 
Підрядник буде фотографувати заходи, круглі столи, конференції, навчальні поїздки та будь-які інші програмні заходи МРІ Україна. 

7.5. 
Фотографії повинні бути зняті в форматі RAW та JPEG, а цифрові копії усіх необроблених фотографій, зроблених під час заходу МРІ, повинні бути надані МРІ протягом 24 годин після події. Після зйомок МРІ працюватиме з підрядником для відбору найкращих фотографій для подальшого їх редагування. Підрядник повинен вміти знімати фотографії та професійно їх редагувати. 

8. 
Графічний дизайн: 

8.1. 
Підрядник повинен бути в змозі виконати графічний дизайн будь-яких маркетингових/брендингових матеріалів (наприклад, серед іншого: логотипи, банери, іменні беджі, сумки, брошури, тощо) для проведення заходів МРІ або цілей його програм. 

8.2. 
МРІ надаватиме Підряднику інструкції з брендингу. Виробництво кожного матеріалу повинно відповідати технічним вимогам, що містяться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, які є необхідними для виробництва кожного конкретного продукту/матеріалу. 

9. 
Звукозапис: 

9.1. 
Підрядник записуватиме та/або редагуватиме/монтуватиме серію аудіо-записів українською та/або російською мовами. МРІ в Україні надаватиме підряднику аудіо-сценарії. Записи відбуватимуться як в студії, так і на місцях проведення заходів, із залученням експертів, учасників заходів, співробітників та гостей МРІ. Також можуть знадобитися послуги професійного диктора. Виробництво кожного аудіо-запису повинне здійснюватися із дотриманням вимог, що містяться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного аудіозапису.

9.2. 
Учасник тендеру повинен вказати наявність професійних дикторів, а також доступні мови озвучування (українська та російська мови є обов'язковими). Послуги професійного диктора повинні бути включеними у вартість послуг. 

9.3. 
Аудіофайли повинні легко завантажуватися до будь-яких онлайн-платформ, а також програмних додатків для мобільних пристроїв та будь-яких онлайн-сервісів потокової передачі аудіо, в разі потреби.

10. 
Видавнича компанія: 

10.1. 
Повинна мати можливість забезпечити послуги з коректури та редагування. Редагування означає роботу підрядника над змістом, з метою забезпечення легкого читання і розуміння змісту тексту, зокрема: поділ тексту на розділи та параграфи, виділення частин тексту, які повинні бути проілюстровані малюнками або інфографікою, тощо. 

10.2. 
Підрядник повинен мати можливість розробити макет [посібник, принциповий макет] для всіх друкованих матеріалів МРІ, які будуть завантажені як електронні книги на навчальну онлайн платформу. 

10.3. 
Видавництво повинно мати можливість зверстати усі матеріали МРІ, такі як посібники тренерів, книги, брошури, тощо відповідно до макету (посібника, принципового макету) та брендингу МРІ.
10.4. 
Підрядник повинен мати можливість створювати графічний контент, наприклад, інфографіку, ілюстрації (можлива співпраця в команді з виробниками інфографіки - дивіться вище), або редагувати фотографії, тощо.

10.5. 
МРІ надаватиме підряднику увесь контент (тексти, фотографії та інструкції з брендингу). Виробництво матеріалів повинне здійснюватися із дотриманням вимог, що містяться в технічному завданні до кожного замовлення, на основі послуг, необхідних для виробництва кожного конкретного продукту/матеріалу.

Учасники тендеру, які претендують на виконання будь-якого окремого або кількох розділів робіт потрібно надати такі матеріали:

- 
Посилання на зразки попередніх робіт/портфоліо (це повинні бути різні види робіт різної складності і з різних тематик) - чим більше, тим краще; 

- 
Резюме фізичної особи (при участі в тендері окремої особи) або ж резюме всіх працівників (при участі в тендері компанії/команди), яких передбачається задіювати до роботи з МРІ;

- 
Три контакти для отримання рекомендацій з метою підтвердження наявності відповідного досвіду. У разі, якщо це можливо, представити рекомендації від клієнтів з різних сфер діяльності. Краще, якщо вони є некомерційними та/або міжнародними організаціями.
Кожен Учасник повинен бути доступний «за викликом», вказавши час для попереднього повідомлення, необхідний йому, щоб почати роботу. Кожен Учасник повинен також вказати часові рамки надання кінцевого продукту, з чітким зазначенням часу, необхідного для виробництва кінцевого продукту в залежності від складності робіт. 

Всі терміни виконання будуть підтверджені і закріплені в контракті для кожної окремої замовленої послуги. У разі, якщо Підрядник не дотримується зазначених термінів для кожної окремої домовленої послуги, договір може бути розірваний. За кожен день прострочення терміну, узгодженого в технічному завданні до кожного замовлення, з Підрядника стягуватиметься 2% від суми вартості послуги, у випадку, якщо затримка не була раніше узгодженою з представником МРІ. 

МРІ зберігає виключне право використовувати всю інформацію про кожну з вищезгаданих послуг і кожен вищезгаданий продукт. За будь-яких обставин Підрядник не має права використовувати будь-яку  інформацію/продукт/макет та інші матеріали МРІ без чіткого схвалення МРІ. 

З усіма виконавцями буде укладено контракт про неповну зайнятість з доступністю "за викликом". Вся робота буде проводитися в тісній співпраці з визначеним представником МРІ в Україні. Рекомендується залучати англомовних виконавців.  

Технічні пропозиції 

Всі пропозиції, подані до МРІ, повинні включати в себе наступне: 

1. 
Інформація стосовно досвіду Підрядника в наданні кожної з послуг та робіт, зазначених вище у Переліку робіт, та пропозиції конкретного підходу Підрядника до надання цих послуг МРІ за договором, в тому числі і достатньої інформації для визначення чіткого виокремлення послуг, до виконання яких можуть залучатися й інші Підрядники. 

2. 
Найменування, адреса і номери телефонів, факсів Учасника тендеру (та електронна адреса). Якщо Учасником тендеру є компанія, слід вказати контактні дані осіб, уповноважених вести справи від імені компанії. 

3. 
Учасники тендеру мають надати три рекомендації стосовно  виконаних робіт аналогічного характеру, які були здійснені протягом останніх трьох років, разом з контактними даними відповідних клієнтів. МРІ може зв'язатися з клієнтами Учасника, які надали йому рекомендації, з метою оцінки його професійної діяльності у минулому. 

4. 
У разі якщо Учасником тендеру є компанією/резидентом США або іноземною організацією/резидентом, який має дохід, пов'язаний із здійсненням діяльності в США, або ж має офіс або комерційне підприємство або фіскального платіжного агента в США, тоді представлена інформація, повинна містити відповідний ідентифікаційний номер платника податків Учасником.

5. 
Пропоновані ціни повинні бути представленими в електронній таблиці Microsoft Excel. 

6. 
Пропозиція повинна бути подана в форматі Microsoft Word. 

7. 
Пропозиція, надана Учасником тендеру, не повинна перевищувати 5 сторінок з кожного виду послуг. Це обмеження не включає резюме та портфоліо/зразки робіт. 

Цінові пропозиції 

МРІ буде безпосередньо оплачувати всі витрати, пов’язані з поїздками та переїздами (готель, літак, поїзди і т.д.), включаючи транспорт, проживання і харчування для участі Підрядників в діяльності та заходах МРІ. Якщо для Підрядника є більш зручним використання його власного транспорту для участі в заходах МРІ, тоді МРІ буде відшкодовувати вартість перевезення Підрядника на основі встановленої формули, яка використовується урядами США і Канади, розраховану відповідно до пробігу і типу транспортного засобу, який використовується. Витрати на переміщення автобусами, потягами тощо, також можуть бути відшкодовані. Ціни, представлені Підрядником, не повинні включати в себе витрати на поїздки. Всі інші витрати повинні бути включені у вартість, оскільки ніякі інші витрати не будуть покриватися або відшкодовуватися МРІ. 

Ціни повинні бути надані в доларах США. Ціни повинні бути фіксованими мінімум на один рік. Ціни можуть бути переглянуті відповідно до коливань ринкової вартості і/або щороку на пропорційній основі, якщо це буде заздалегідь узгоджено Сторонами. Підрядник повинен мати можливість отримувати платежі за допомогою банківського переказу. Всі платежі будуть здійснюватися в гривні за обмінним курсом, встановленим Національним банком України на день оплати шляхом банківського переказу. 

Пропоновані ціни повинні бути фіксованими і з урахуванням всіх витрат на виконання, в тому числі інспекційних послуг, транспорту, податків, імпортних мит (за наявності), та інших зборів. Якщо Підрядник змушений залучати третю сторону, то це повинно бути оплачено Підрядником. МРІ не покриватиме будь-які додаткові витрати на обладнання або послуги третіх осіб.

Учасник тендеру повинен зазначити, чи він є/не є платником ПДВ, а також умови оплати (наприклад, відсоток передоплати, за необхідності). МРІ надає перевагу 100% після-оплаті і буде віддавати перевагу Учасникам тендеру, які погоджуються на 100% після-оплату (оплату наданих послуг після їх надання).
Ціни повинні бути надані у такому форматі: 

	Одиниця
	Ціна за одиницю, з ПДВ, у дол. США
	Ціна за одиницю, без ПДВ, у дол. США

	1. Відео-зйомка

	Кількість доступних відео-операторів:

	Погодинна ставка 
	
	

	Денна ставка 
	
	

	2. Монтаж відеоматеріалів

	Кількість доступних відеомонтажник: 

	монтаж відео тривалістю 5 хвилин
	
	

	монтаж відео тривалістю 5-20 хвилин
	
	

	монтаж відео тривалістю 20-40 хвилин
	
	

	монтаж відео тривалістю 40-60 хвилин
	
	

	монтаж відео тривалістю 60-90 хвилин
	
	

	монтаж відео з анімованою заставкою («бампером») та/або субтитрами тривалістю 5 хвилин
	
	

	монтаж відео з анімованою заставкою («бампером») та/або субтитрами тривалістю 5-20 хвилин
	
	

	монтаж відео з анімованою заставкою («бампером») та/або субтитрами тривалістю 20-40 хвилин
	
	

	монтаж відео з анімованою заставкою («бампером») та/або субтитрами тривалістю 40-60 хвилин
	
	

	монтаж відео з анімованою заставкою («бампером») та/або субтитрами тривалістю 60-90 хвилин
	
	

	Послуги професійного закадрового озвучування («войсовер»), погодинна ставка
	
	

	3. Створення відео-анімації

	Учасник тендеру повинен запропонувати діапазон цін з поділом в залежності від складності робіт, враховуючи зразки робіт, зазначених в Переліку робіт вище. 
	
	

	4. Створення відео на базі графічної фасилітації

	Учасник тендеру повинен запропонувати діапазон цін з поділом в залежності від складності робіт, враховуючи зразки робіт, зазначених в Переліку робіт вище. 
	
	

	5. Створення статичної інфографіки

	Учасник тендеру повинен запропонувати діапазон цін з поділом в залежності від складності робіт, враховуючи зразки робіт, зазначених в Переліку робіт вище.
	
	

	6. Створення інтерактивної/анімованої інфографіки

	Учасник тендеру повинен запропонувати діапазон цін з поділом в залежності від складності робіт, враховуючи зразки робіт, зазначених в Переліку робіт вище. 
	
	

	7. Фотозйомка

	Кількість доступних фотографів:

	Фотозйомка, ставка за годину/за людину

	
	

	Редагування фотографій, ставка за 1 фотографію
	
	

	8. Графічний дизайн 

	Кількість доступних графічних дизайнерів:

	Ставка за годину: 
	
	

	9. Звукозапис 

	Запис у студії звукозапису, ставка за годину
	
	

	Запис на місці, ставка за годину
	
	

	Запис транскрипту (стенограми), ставка за 30 хв.
	
	

	Запис транскрипту (стенограми), ставка за 1 год.
	
	

	Редагування/монтаж звукозапису, ставка за 10 хв.
	
	

	Редагування/монтаж звукозапису, ставка за 20 хв. 
	
	

	Редагування/монтаж звукозапису, ставка за 30 хв. 
	
	

	Редагування/монтаж звукозапису, ставка за 45 хв.
	
	

	Редагування/монтаж звукозапису, ставка за 1 год. 
	
	

	Послуги професійного закадрового озвучування («войсовер»), погодинна ставка
	
	

	10. Дизайн обкладинки (верстка) електронної книжки

	Ставка за годину 
	
	


За наявності додаткових / альтернативних розцінок, які Учасник тендеру бажає вказати в переліку запропонованих послуг та виконуваних робіт, Учасник може також перерахувати ці додаткові / альтернативні розцінки в довільному форматі. 

Учасник тендеру повинен надати діапазон цін для кожної з позицій. Пропоновані ставки будуть включені в контракт з можливістю невеликих відмінностей в залежності від остаточної технічної специфікації. 

Процес оцінювання та визначення переможців тендеру 

1. 
МРІ може зв'язатися з будь-яким Учасником для надання  роз'яснень або додаткової інформації, але претенденти повинні розуміти, що МРІ має намір оцінити пропозиції, базуючись на письмовій інформації, без обговорень, а також залишає за собою право приймати рішення, ґрунтуючись виключно на інформації, представленій у початкових пропозиціях. МРІ може, але не є зобов'язаним, проводити додаткові переговори з учасниками тендеру з найбільш високим рейтингом до укладення контракту, і може на свій розсуд прийняти рішення про визнання переможцем тендеру одного або декількох учасників тендеру. 

2. 
Математичні помилки будуть виправлятись наступним чином: Якщо існує розбіжність між загальною вартістю пропозиції і загальною вартістю в результаті множення ціни одиниці на відповідні суми, то ціна за одиницю буде мати перевагу, а загальна ціна буде коригуватися. Якщо є невідповідність між числами, записаними в словах і сумами в цифрах, то сума, виражена в словах, матиме перевагу. Якщо Учасник тендеру не приймає виправлення, тоді пропозицію буде відхилено. 

3. 
МРІ може визначити, що пропозиція є неприйнятною, якщо запропоновані ціни є матеріально незбалансованими між позиціями або підпорядкованими елементами позицій. Незбалансоване ціноутворення існує тоді, коли, незважаючи на прийнятну загальну оціночну вартість, ціна однієї або декількох контрактних позицій є значно завищена або занижена, як це показує застосування методів аналізу вартості або цінового аналізу. Пропозицію може бути відхилено, якщо МРІ визначає, що відсутність балансу між цінами позицій представляє собою неприйнятний ризик. 

4. 
МРІ проводитиме базовий відбір  наступним чином: 
МРІ визначить переможцем тендеру відповідального Учасника тендеру, ґрунтуючись на таких показниках оцінки:

1. Відеозйомка 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність /рекомендації - 30% 

Часові умови - 5% 

Умови оплати - 5% 

2. Монтаж відео 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність /рекомендації - 30% 

Часові умови - 5% 

Умови оплати - 5% 

3. Створення відео-анімації  

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови - 5% 

Умови оплати - 5% 

4. Створення відео на базі графічної фасилітації
Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

5. Створення статичної інфографіки 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

6. Створення інтерактивної/анімованої інфографіки
Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

7. Фотозйомка:  

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

8. Графічний дизайн: 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

9. Звукозапис: 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

10. Дизайн обкладинки [верстка] електронної книги 

Ціна - 30% 

Зразки попередніх робіт / портфоліо - 30% 

Попередня діяльність/рекомендації - 30% 

Часові умови  - 5% 

Умови оплати - 5% 

МРІ буде оцінювати пропозиції учасників тендеру відповідно до цих показників і винесе рішення про визначення переможцем/-ями відповідального/-их Учасника/-ів тендеру, пропозиція якого є найбільш вигідною для програми. 

5. 
Якщо виконується аналіз реалістичності цін, реалістичність цін може враховуватися при оцінці продуктивності і ціни.
Інструкції  з подання пропозицій

Конкурсні пропозиції на тендер слід надсилати електронною поштою Ірині Білоніжці на адресу ibilonizhka@iri.org або Анні Черенщиковій на адресу, acherenshchykova@iri.org, зазначивши у темі листа "EURASIA2016U8oRFP" протягом встановленого терміну, вказаного вище.
Умови та правила запиту пропозицій 
1. 
Потенційним Учасникам тендеру пропонується переглянути положення, включені за допомогою посилання в розділі "Повідомлення з переліком договірних умов, які включено через посилання".

2. 
МРІ може відхилити будь-яку або всі пропозиції, якщо це є в інтересах МРІ. 

3. 
Доказом понесених витрат, є, серед іншого, фотографії/зображення і фінансові документи, які можуть вимагатися під час і на термін до трьох років після закінчення терміну дії договору.

4. 
Початкова пропозиція Учасника повинна містити кращу пропозицію Учасника тендеру. 

5. 
Оплата буде проведена після отримання рахунків-фактур і результатів / послуг. 

6. 
Переговори з учасниками тендеру після отримання пропозиції не представляють собою відмову або зустрічну пропозицію від МРІ. 

7. 
МРІ буде обробляти всі представлені дані як конфіденційну інформацію, яка не повинна передаватись третім особам. МРІ залишає за собою право на поширення пропозицій всередині організації, у всіх підрозділах, для цілей оцінки пропозицій. 

8.
Для будь-якої конвертації валюти, повинен використовуватися обмінний курс до долара США, перерахований на Oanda.com на дату закінчення подання пропозицій до цього тендеру. 

9. 
Кожен контракт міститиме положення, що регулюють причини його припинення для зручності. 

10. 
Надсилаючи пропозицію, Учасник тендеру погоджується дотримуватися всіх умов, правил і положень, включених у Запиті пропозицій та Переліку послуг, зазначених вище, і конкретно визначати будь-яку незгоду з або виключення з обмежень, умов і положень. 

11. 
Учасники тендеру підтверджують, що ціни в пропозиції / заявці були визначені самостійно, без будь-яких консультацій, зв'язків або угод з будь-яким іншим Учасником або конкурентом з метою обмеження конкуренції. 

12. 
Учасники погоджуються розкрити в рамках подачі заявки дані: 

· про будь-які близькі, сімейні або фінансові відносини зі співробітниками і представниками МРІ. Наприклад, учасник тендеру повинен розкривати інформацію, якщо його мати проводить тренінги для МРІ на волонтерських засадах. 

· про будь-які сімейні або фінансові відносини з іншими претендентами, які подають пропозиції. Наприклад, якщо батько Претендента володіє компанією, яка спрямовує ще одну пропозицію, Учасник тендеру повинен заявити про це. 

· Про будь-які інші дії, які можуть бути витлумачені як потенційний конфлікт інтересів. 

Інформація щодо списку пунктів договору, включених шляхом посилання 

Згідно вимог МРІ на субпідрядника повинні поширюватись умови основного договору. Цей субдоговір включає один або кілька пунктів за посиланням, такої ж сили та дії, яку вони б мали, якби були наведені повністю. Тут до «автоматично включених положень» на субпідрядника є доречним і застосовуваними посилання на «USAID/Держдепартамент», що повинно тлумачитись як «МРІ», «Підрядник» означати «Виконавець», а «Субрідрядник» означати «Підрядник нижчого рівня». Включені шляхом посилання 2 CFR 200 та Нормативні Стандарти Агентства США з міжнародного розвитку (USAID) для неамериканських неурядових організацій/Стандартні положення та умови Державного Департаменту США. 

Зобов’язання МРІ 

Оприлюднення цього запиту не встановлює зобов’язання на нагороду з боку МРІ, а також не зобов’язує МРІ оплачувати витрати, понесені в ході підготовки і подання пропозиції. 

Необхідні сертифікати 

Такі сертифікати повинні бути підписані усіма Учасниками тендеру. Ці сертифікати є невід'ємною частиною заявки/ пропозиції. Будь ласка, роздрукуйте їх, підпишіть кожен з них і надішліть нам разом із пропозицією 

• 
Сертифікація щодо заборони, припинення, відсутньої правочинності та добровільного виключення учасників нижчого рівня  в застрахованих угодах
• 
Уповноважені особи / керівники компанії

• 
Розкриття лобіювання
СЕРТИФІКАЦІЯ ЩОДО ЗАБОРОНИ, ПРИПИНЕННЯ, ВІДСУТНЬОЇ ПРАВОЧИННОСТІ ТА ДОБРОВІЛЬНОГО ВИКЛЮЧЕННЯ УЧАСНИКІВ НИЖЧОГО РІВНЯ  В ЗАСТРАХОВАНИХ УГОДАХ

Дана сертифікація є обов’язковою згідно нормативно-правових актів Виконавчого Наказу 12549, «Заборона та призупинення діяльності» (стаття 13 CFR Розділу 145). Нормативно-правові акти були опубліковані в Розділі VII Федерального реєстру (19160-19211 с.) від 26 травня 1988 р.  

Копії нормативно-правових актів можуть бути отримані після того як комерційна пропозиція/заявка/цінова пропозиція будуть відправлені уповноваженій фізичній особі.

1. Підписуючи і подаючи цю комерційну пропозицію/заявку/цінову пропозицію учасник нижчого рівня надає заповнену сертифікацію, викладену нижче.

2. В даному пункті сертифікації йдеться про матеріальну вартість об’єкту, на основі якого угода набуває чинності. Якщо пізніше буде встановлено, що потенційний учасник нижчого рівня навмисно надав дані, що не відповідають дійсності, то в доповнення до усіх наявних у компетенції Федерального Уряду засобів правового захисту, департамент чи агенція, що ініціювала укладання угоди, може запроваджувати інші доступні методи правового захисту, включаючи призупинення та/чи припинення дії угоди.  
3. Потенційний учасник нижчого рівня зобов’язаний негайно надіслати письмове сповіщення уповноваженій фізичній особі, що вже володіє інформацією щодо його комерційної  пропозиція/заявки/цінової пропозиції, в разі якщо в певний момент  потенційний учасник нижчого рівня усвідомлює, що дані надані ним були помилковими або стали помилковими у зв’язку зі зміною обставин.  
4. Значення термінів «застрахована угода», «заборонений», «призупинений», «відсутність правочинності», «застраховані угоди нижчого рівня», «учасник», «фізична особа», «первинно застрахована угода», «керівник», «комерційна пропозиція», «добровільне виключення», що використовуються в даному документі, викладені у розділі «Термінологія та правила її використання» згідно Виконавчого Наказу 12549.  
5. Надаючи на розгляд свою комерційну пропозицію/заявку/цінову пропозицію потенційний учасник нижчого рівня застрахованої угоди погоджується, що з моменту вступу в дію запропонованої застрахованої угоди він не є свідомим учасником нижчого рівня будь-якої іншої застрахованої угоди з фізичною особою, діяльність якої є забороненою, призупиненою, визначена неправочинною чи добровільно виключеною з участі в цій застрахованій угоді, за виключенням дозволу зі сторони МРІ.
6. Надаючи на розгляд свою комерційну  пропозицію/заявку/цінову пропозицію потенційний учасник нижчого рівня також погоджується, що до неї буде включено пункт під назвою «Сертифікація щодо заборони, припинення, відсутньої правочинності та добровільного виключення учасників нижчого рівня  в застрахованих угодах» без жодних змін як у всіх існуючих застрахованих угодах нижчого рівня, так і в усіх запропонованих в майбутньому  застрахованих угодах нижчого рівня.
7. Учасник застрахованої угоди бере за основу дані, що вказані потенційним учасником застрахованої угоди нижчого рівня, що не є заборонена, припинена, неправочинна та добровільного завершена, у випадку якщо дані не є помилковими. Учасник визначає  спосіб та частоту правочинності даних принципів.
8. Нічого з вищевикладеного не повинно тлумачитись як вимога створення системи записів з метою сумлінного викладення даних сертифікації, необхідних згідно даного пункту. Від учасника не вимагається ніяких надзвичайних знань  чи  вмінь  поза тими, що властиві розсудливій людині в процесі здійснення комерційної діяльності.
9. За винятком  транзакцій, що регулюються згідно умов пункту 5, якщо учасник застрахованої угоди свідомо вступає в угоду нижчого рівня з  фізичною особою, взаємодія з якою є забороненою, припиненою, неправочинною та добровільно завершеною, в доповнення до усіх наявних у компетенції Федерального Уряду засобів правового захисту, департамент чи агенція, що ініціювала укладання угоди, може запроваджувати інші доступні методи правового захисту, включаючи призупинення та/чи припинення дії угоди. 
10. Потенційний учасник нижчого рівня, шляхом подання цієї комерційної пропозиції  засвідчує, що ні він, ні його керівники на даний момент не належать до осіб, взаємодія з якими вважається  забороненою, призупиненою, запропонованою до виключення, неправочинною чи добровільно завершеною в даній угоді,  будь-яким Федеральним департаментом чи агенцією.

11. В разі коли потенційний учасник нижчого рівня не може надати певні дані, необхідні для даної сертифікації, то цей потенційний учасник зобов’язаний додати пояснення до даної комерційної пропозиції. 

Підпис:





_
Дата:






_

Ім’я та прізвище:



_______

Посада:




_______
Організація:



_______
Адреса:




_______
Уповноважені особи
Учасник тендеру вказує, що такі особи уповноважені вести переговори від його імені з МРІ і зв'язати одержувача в зв'язку з цією закупівлею:
	Ім’я
	Посада
	Телефон
	Email

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Підпис:





_
Дата:






_

Ім’я та прізвище:



_______

Посада:




_______
Організація:



_______
Адреса:




_______
СЕРТИФІКАЦІЯ ЩОДО ЛОБІЮВАННЯ

Нижчепідписаний/на підтверджує, що: 

1. Від імені нижчепідписаного/ної особи жодні федеральні кошти не були і не будуть сплачені будь-якій особі з метою впливу або спроб вплинути на посадову особу або співробітника будь-якого органу, члена конгресу, посадову особу або працівника конгресу, або співробітника члена конгресу задля присудження будь-якого федерального контракту, підписання будь-якої федеральної угоди про співпрацю, надання будь-якої федеральної позики, підписання будь-якої угоди про співпрацю, розширення, продовження, оновлення, поправки або зміни будь-якої федеральної угоди, гранта, кредиту, або угоди про співпрацюю
2. Якщо, окрім Федеральних коштів, будь-які інші кошти були чи будуть виплачені будь-якій особі для впливу або спроб вплинути на посадову особу або співробітника будь-якого органу, члена конгресу, посадову особу або працівника конгресу, або співробітника члена конгресу згідно цієї федеральної угоди, гранта, кредиту, або угоди про співпрацю, нижчепідписаний/на повинні відповідно до інструкцій заповнити та подати Стандартну форму (LLL) "Надання інформації щодо лобістської діяльності". 

3. Нижчепідписаний/на повинен/нна вимагати включити мову цієї сертифікації в ухвалені документи на всіх рівнях для всіх субпідрядників (у тому числі субдоговір, субгрант, угоди у межах грантів, позик, корпоративні угоди), і всі субпідрядники повинні це відповідно підтвердити та засвідчити.  
Ця сертифікація є матеріальним підтвердженням, на основі якого відбувалось або відбується укладання даної угоди. Подання цієї сертифікації є необхідною умовою для ухвалення або введення угоди в дію, згідно розділу 1352, заголовку 31 Кодексу Сполучених Штатів. Будь-яка особа, якій не вдасться подати потрібну сертифікацію підлягатиме цивільно-правовій відповідальності, що становлять не менше ніж $10 000, і не більше $100 000 для кожного для кожного окремого випадку.

Підпис:





_
Дата:






_

Ім’я та прізвище:



_______

Посада:




_______
Організація:



_______
Адреса:




_______
Міжнародний 


Республіканський Інститут


Офіс 700, вулиця Ай Стріт, 1225, м. Вашингтон, Округ Колумбія, 20005


Тел.: (202) 408-9450


Факс: (202) 408-9462 


www.IRI.org | @IRIGlobal








� Якщо Учасник тендеру є компанією, яка має декількох доступних фотографів, у такому випадку, будь ласка, вкажіть ставки за день для кожного з фотографів, з можливою різницею, у відповідності до досвіду та навичок кожного з фотографів.





        Некомерційна організація зі сприяння розвитку демократії у всьому світі


